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הקדמה

כניסה לסביבת טימס
1. הקלידו בדפדפן  "פורטל עובדי הוראה"  ולחצו על הקישור הראשון. 

פורטל עובדי הוראה 1

מייקרוסופט טימס הינו מרחב למידה דיגיטלי המשלב צ׳אט, פגישות וידאו, אחסון קבצים 
ואינטגרציה בין יישומים. המרחב מאפשר למורה ליצור קשר עם התלמידים,

לתת להם משימות לביצוע בזמנם הפנוי בקבוצות או באופן פרטני.
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2. בחרו בלשונית מרחב פדגוגי. 

.Microsoft Office 365 5. לבסוף לחצו על סביבת ענן

3

4

5

2
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6. לחצו על כניסה לפי מחוזות.

7.בחרו את המחוז הרצוי מבין המחוזות המוצגים.

6

7
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.office 365 לאחר ביצוע הזיהוי יופיע מסך הבית של סביבת •

9. לחצו על  Teams בכדי להיכנס אל כיתת הלימוד.

כניסה עם קוד חד פעמי

עבור משתמשים שמספר הטלפון הנייד שלהם מעודכן
במערכות משרד החינוך

הודעה קולית תישלח לטלפונים כשרים

לעדכון טלפון נייד

שלחו קוד לנייד שלי

מספר תעודת הזהות שלך

כניסה באמצעות קוד משתמש וסיסמה

אין לך קוד משתמש או סיסמה? לקביעת סיסמה

כניסה

סיסמה

קוד משתמש

או

מדינת ישראל, משרד החינוך

ברוכים הבאים למשרד החינוך
משרד החינוך

סרטון
הדרכה

מדריך
למשתמש

כניסה עם קוד חד פעמי

עבור משתמשים שמספר הטלפון הנייד שלהם מעודכן
במערכות משרד החינוך

הודעה קולית תישלח לטלפונים כשרים

לעדכון טלפון נייד

שלחו קוד לנייד שלי

מספר תעודת הזהות שלך

כניסה באמצעות קוד משתמש וסיסמה

אין לך קוד משתמש או סיסמה? לקביעת סיסמה

כניסה

סיסמה

קוד משתמש

או

מדינת ישראל, משרד החינוך

ברוכים הבאים למשרד החינוך
משרד החינוך

סרטון
הדרכה

מדריך
למשתמש

כניסה עם קוד חד פעמי

עבור משתמשים שמספר הטלפון הנייד שלהם מעודכן
במערכות משרד החינוך

הודעה קולית תישלח לטלפונים כשרים

לעדכון טלפון נייד

שלחו קוד לנייד שלי

מספר תעודת הזהות שלך

כניסה באמצעות קוד משתמש וסיסמה

אין לך קוד משתמש או סיסמה? לקביעת סיסמה

כניסה

סיסמה

קוד משתמש

או

מדינת ישראל, משרד החינוך

ברוכים הבאים למשרד החינוך
משרד החינוך

סרטון
הדרכה

מדריך
למשתמש

 הזדהות אחידה של משרד החינוך
קיימות 2 אפשרויות הזדהות במערכת, בחרו באפשרות הרצויה:

• הקלידו את קוד המשתמש והסיסמה שברשותכם ולחצו על כניסה.
 • הקלידו את מס' הזהות שלכם ולחצו על שלחו קוד לנייד שלי. 

   אם מספר הטלפון שמופיע במערכת שגוי, ניתן לעדכן את המספר בלחיצה על לעדכון טלפון נייד.

6
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• בכניסה לסביבה, ניתן לצפות בצוותים השונים. מצד ימין למעלה ניתן לראות את   
  פעמון הפעילות, במידה וישנה פעילות חדשה הפעמון יתריע.

כל משבצת מהווה צוות מסוג כיתה.

פעילות
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יצירת צוות
1. ליצירת צוות חדש לחצו על כפתור הצטרף לצוות או צור צוות.

1

2. לחצו על כפתור צור צוות 

2
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3. הזינו את שם הצוות 
4. הזינו תיאור במידה וקיים 

5. בחרו את רמת הפרטיות של הצוות 
6. בסיום לחצו על הבא 

3

4

6
5
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ניהול צוות
• לחצו על שלושת הנקודות בכל צוות בכדי להציג אפשרויות נוספות כגון: הסתרת הצוות, 

ניהול הרשאות, מחיקת הצוות וכו׳.
1.לחצו על שלושת הנקודות של הצוות הרצוי.

2. ולאחר מכן לחצו על ניהול צוות. 

...

1

2 ניהול צוות
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3. לחצו על לשונית הגדרות. 
4. בחרו בקוד צוות.

5. לחצו על צור לצורך הנפקת קוד איתו התלמידים יוכלו להצטרף לצוות.

6. בסיום ביצוע ההצטרפות לחצו על הסר. 

קוד צוות 

צור

4
5

6 הסר

3הגדרות
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• דרך נוספת לצירוף אנשי קשר לצוות היא על ידי הזנת שם התלמיד או המורה.
1.לחצו על שלושת הנקודות של הצוות הרצוי.

2. ולאחר מכן לחצו על ניהול צוות. 

...

1

2 ניהול צוות
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3. להוספת תלמיד לצוות לחצו על לשונית תלמידים. 
4. הזינו את שם התלמיד אותו תרצו לשייך ובסיום לחצו על הוסף.

5. להוספת מורה לצוות לחצו על לשונית מורים. 
6. הזינו את שם המורה אותו תרצו לשייך ובסיום לחצו על הוסף.  

הוסף

הוסף

תלמידים

מורה

3

4

56
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הוספת ערוץ
1. לחצו על שלושת הנקודות בכיתה בה תרצו להוסיף את הערוץ 

     ולאחר מכן לחצו על הוספת ערוץ. 

2.הזינו את שם הערוץ ותיאורו.
3. בחרו מבין הרשימה את פרטיות הערוץ.

4. בסיום לחצו על הוסף. 

הוסף

2

3

4

1...
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יצירת מטלה חדשה:
1. לחצו על כפתור צור.

2. בחרו את האפשרות הרצויה מתוך הרשימה.

צור

צור

1

2
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יצירת מטלה חדשה:
1. לחצו על כפתור צור.

2. בחרו את האפשרות הרצויה מתוך הרשימה.

צור

צור

1

2
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3. בשדה כותרת הזינו את שם המטלה. 

4. בשדה הוראות יש להזין את הוראות המטלה.
5. ניתן לצרף קבצים על ידי לחיצה על צרף.

כותרת
הזן כותרת

צרף

3

4

5
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6. יש לבחור באיזו דרך להעלות את הקובץ ולבחור את הקובץ אשר ברצונכם להעלות. 

7. לחצו על שלושת הנקודות ובחרו אם התלמידים יוכלו לבצע שינויים במסמך או לא. 

...

6

7
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בשדה נקודות ניתן להחליט אם המטלה תהיה עם ציון או ללא ציון. 

במידה וברצונכם לשמור את המטלה כטיוטה לחצו על כפתור שמור, בכדי לבטל 
את הליך יצירת המטלה לחצו על כפתור בטל. 

8.  בסיום לחצו על הקצה בכדי לשלוח את המטלה אל התלמידים. 

8
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יצירת פגישה
1. להתחלת פגישה בחרו את הצוות הרצוי.

2. להתחלת פגישה מידית לחצו על סימן החץ ובחרו בהיפגש כעת. 

ניתוח מידע ונתונים

1

2
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3. לתזמון פגישה עתידית לחצו על תזמן פגישה. 

4. מלאו כותרת לפגישה. 
5. בחרו תאריך לפגישה. 

6. ציינו זמן בכדי לקבל התראה לפני הפגישה. 
7. הזינו תיאור במידה וקיים. 

8. לחצו על שלח.  
.outlookהפגישה מסונכרנת באופן אוטומטי עם לוח השנה ב

6 5

7

שלח8

הוספת כותרת4

3
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ניהול פגישה
1. להקלטת הפגישה לחצו על עוד ובחרו בהקלטה ותעתוק. 

2. לשינוי הרקע או טשטוש הרקע יש לבחור באפקטי רקע.  

3. להפעלת כתוביות בזמן הדיבור לחצו על שפה ודיבור ובחרו בהפעל כתוביות. 

הפעל כתוביות שפה ודיבור

1
2

הקלטה ותעתוק

אפקטי רקע

3
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4. לניהול הרשאות המשתתפים בפגישה לחצו על הגדרות ולאחר מכן בחרו באפשרויות פגישה. 

5. באפשרויות פגישה ניתן לבחור אילו הרשאות יהיו למשתתפים בפגישה. לחצו על המתג בכדי 
לאפשר את ההרשאה הרצויה או לחלופין לחצו על המתג בכדי לשלול את ההרשאה. 

6. בסיום לחצו על שמור.

שמור

5

6

אפשרויות פגישה הגדרות 4
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7. לבחירת אופן תצוגת המשתתפים לחצו על תצוגה ובחרו את אופן התצוגה הרצוי 
     מתוך הרשימה. 

8. לצפייה ברשימת המשתתפים בפגישה לחצו על אנשים. 

7

משתתפים
8
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9. להתכתבות עם משתתפי הפגישה באמצעות הצ'אט לחצו על שוחח בצ'אט 
     והזינו את ההודעה בצד שמאל. 

9
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בלשונית פעילויות ניתן לצפות בכלל ההתראות מהצוותים אליהם הנכם מצורפים.

1. לסינון ההתראות שהתקבלו לחצו על אייקון הסינון בסרגל העליון. 

פעילויות

1
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2. לאחר לחיצה על אייקון הסינון לחצו על שלושת הנקודות.  
3. בחרו את סוג ההתראות בהם תרצו לצפות.

... 2

3
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1. ליצירת שיחת צ׳אט חדשה לחצו על אייקון העיפרון. 

2 הזינו בשדה שם המשתמש , כתובת דוא״ל או קבוצה על מנת להתחיל את השיחה החדשה. 

צ'אט

שימו לב במידה וקיימים צ׳אטים עם אותו משתמש יוצגו הודעות משיחות קודמות.

1

2
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4. לסינון סוגי שיחות הצ׳אט לחצו על אייקון הסינון בסרגל העליון. 

3.  לחצו על האייקונים בתחתית המסך על מנת לנהל שיחות צאט, לשלוח קבצים וכו׳. 

3

4
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6. להשתקת צ׳אט לחצו על שלושת הנקודות. 
7. לאחר מכן לחצו על השתק.

5.  לאחר לחיצה על אייקון הסינון בחרו את סוג הצ׳אט הרצוי.

6

7
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6. להשתקת צ׳אט לחצו על שלושת הנקודות. 
7. לאחר מכן לחצו על השתק.

5.  לאחר לחיצה על אייקון הסינון בחרו את סוג הצ׳אט הרצוי.

6

7


