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הקטנת קבצים

?כיצד יודעים את גודל הקובץ

העברת קבצים1

2

(save as)שמור בשם < ( file)קובץ < צלם את המסמך /סרוק

הקלד שם קובץ

שמור< ( קובץ המאפשר כיווץ)JPEGבחר בסוג קובץ 

(3ראה חלק )כעת ניתן להקטין את התמונה באמצעות תוכנת צייר 

סוגי הקבצים האפשריים  
–הם 

txt , pdf , doc , docx , 
png , jpeg , gif , bmp

בייטיםמגה ( / KB)קילובייטים( / Byte)בייטיםגודל הקובץ יכול להיות 
(MB)

2MBניתן להעלות תמונות שגודל כל אחת עד 

מאפיינים  < מקש ימני לחץ < את הקובץ במחשבמצא 
(properties ) > בדוק את גודל הקובץ



בחר בקובץ הרצוי< ( open)פתח< ( file)קובץ בחר בתפריט

לחץ  < 50-ל100שנה את הגודל מ< ( resize)שינוי גודל לחץ 
אישור

(save)שמורלחץ 

2

הקטנת קבצים

הקטנה באמצעות צייר 3

במידה והקובץ עדיין גדול מידי ניתן לבצע פעולה זו שוב

:אפשרויות2ממסמך אחד ישנן יותר לצרף ועליך במידה 

המסמכים לקובץ אחד ולאחר מכן לבדוק את גודל 2את לסרוק 1.
.3פ חלק "במידה והקובץ גדול מדי יש לפעול ע. הקובץ

המסמכים בנפרד במצלמה דיגיטלית ולאחר מכן  2את לצלם 2.
.אחד WORDהתמונות לקובץ 2את לאחד 


