
שיבוץ גני ילדים

מוכש״רחנ״מ 

התחל



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

הקדמה
מבוא

בהמשך להחלטה להשוות את משאבי ההוראה  

לתלמידים בבתי ספר לחינוך מיוחד מוכרים שאינם  

יוחלו תנאי רפורמת אופק חדש על גני ילדים  , רשמיים

.המוכרים שאינם רשמיים לחינוך מיוחד

דיווח משרות לעובדי הוראה בגנים  , בהתאם לכך

.במערכת שיבוץשהצטרפו לרפורמת אופק חדש יתבצע 

לרבות עובדי הוראה שלא  , כלל עובדי ההוראה במוסד

הצטרפו לרפורמה וימשיכו להיות מועסקים בתנאי  

.ידווחו במערכת שיבוץ, טרום רפורמה



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

תהליך עבודה ע״י הבעלות

פורטל רשויות 

ובעלויות חינוך

הגשת כתב התחייבות לצירוף  

עובדי הוראה לאופק חדש

יציאה  / בקשות חריגות לכניסה 

מהרפורמה עבור עובדי הוראה

דיווח במערכת  

שיבוץ

פורטל רשויות 

ובעלויות חינוך

אישור תיק מקוון

ב נדרשות לבצע את "ל תשפ"בעלויות המבקשות להצטרף לרפורמת אופק חדש בשנה
:התהליך הבא

שיבוציםתפקידים

: תהליך עבודה ע״י הבעלות כהכנה לשנה החדשה במערכות שכר



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

חשוב לזכור

אחרי שאני מציגה את הבקשה החרידה להגיד כהערת אגב את ההערה  
האדומה

צריכים  –עובדי הוראה שלא צורפו לרפורמה והם עומדים בתנאים !

–הצטרפות לרפורמה –חינוך מיוחד –אופק חדש : להגיש פנייה מקוונת

(.הבקשה עוברת למטה איסוף)בקשה למידע 
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בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

תהליך עבודה ע״י הבעלות

פורטל רשויות 

ובעלויות חינוך

הגשת כתב התחייבות לצירוף  

עובדי הוראה לאופק חדש

יציאה  / בקשות חריגות לכניסה 

מהרפורמה עבור עובדי הוראה

דיווח במערכת  

שיבוץ

פורטל רשויות 

ובעלויות חינוך

אישור תיק מקוון

ב נדרשות לבצע את "ל תשפ"בעלויות המבקשות להצטרף לרפורמת אופק חדש בשנה
:התהליך הבא

שיבוציםתפקידים

: תהליך עבודה ע״י הבעלות כהכנה לשנה החדשה במערכות שכר



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

בהמשך העמוד תחת 

נמצאים  קישורים

הטפסים לשימושכם



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

אחראי דיווח גני ילדים חינוך מיוחד : "הרשאהשם 

"מוכר שאינו רשמי
לקבלת הרשאה לדיווח נלחץ על הטופס

נמלא אותו באופן ידני ונשלח למייל  

kab_baluyot@education.gov.il



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

תהליך עבודה ע״י הבעלות

פורטל רשויות 

ובעלויות חינוך

הגשת כתב התחייבות לצירוף  

עובדי הוראה לאופק חדש

יציאה  / בקשות חריגות לכניסה 

מהרפורמה עבור עובדי הוראה

דיווח במערכת  

שיבוץ

פורטל רשויות 

ובעלויות חינוך

אישור תיק מקוון

ב נדרשות לבצע את "ל תשפ"בעלויות המבקשות להצטרף לרפורמת אופק חדש בשנה
:התהליך הבא

שיבוציםתפקידים

: תהליך עבודה ע״י הבעלות כהכנה לשנה החדשה במערכות שכר



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

תיק מקוון לעובד הוראה חדש

ובכלל זה פתיחת תיק למועמדים  , פתיחת תיק עובדי הוראה במשרד החינוך
.נעשית באופן מקוון בלבד, להוראה בגני ילדים

מרכז , חיפה, יהודי במחוזות צפון-פתיחת תיק למועמדים להוראה במגזר הלא
להתבצע בשלב זה באופן ידני  ודרום ובגני ילדים בחינוך הלא רשמי ממשיכה

.באגף כוח אדם בהוראה במחוז
.תפקיד הבעלות הוא לאשר את הבקשה המוגשת



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

לכניסה נלחץ על אישור תיק מקוון





מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

נוכל לראות את רשימת כלל עובדי ההוראה הממתינים 

לאישורנו ומה סטטוס הטיפול בבקשה שלהם



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

:  סוגים סטטוסים2קיימים 

הקיים  ה"עונדחה /בסטטוס זה נאשר:  שאלון

.במערכות המשרד

אשר  ה"עונדחה /בסטטוס זה נאשר: בקשה לרישום

לא היה קיים במערכת בשנים קודמות  



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

תעודת הזהות נלחץ על 

לכניסה לשאלון



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

יעל יעלי312345678

עובדי הוראה אשר המערכת מזהה עבורם עמידה בדרישות  

. השכלה אינם נדרשים לצרף מסמכי השכלה למערכת

לאחר הכניסה לבקשה תוצג הודעה כי אין , בהתאם לכך

. צורך באישור מסמכי השכלה

1234567



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה
אליו סמל המוסד נזין את 

מועמדה"עו

יעל יעלי312345678

1234567



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

את ההצהרה  V-בנסמן 

יעל יעלי312345678

1234567

123456



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

אישור או דחייה נבחר 

יעל יעלי312345678

123456

1234567

123456



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

דחיה בקשה לרישום  /לאישור

לכניסה  תעודת הזהות נלחץ על 

לבקשה לרישום



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

נצפה במסמכים שצורפו לבקשה  הוראה

אייקון החץ הכחול  בלחיצה על 

ונבדוק את תקינותם 

312345678

1234657

לירוניםלירון 



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה
כי  בתיבת הסימון נסמן 

מופיעה חתימת נאמן למקור

312345678

1234657

לירוניםלירון 



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

אליו סמל המוסד נזין את 

מועמדה"עו



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

את ההצהרהV-בנסמן 

123456



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

נבחר אישור או דחייה 

123456



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

תהליך עבודה ע״י הבעלות

פורטל רשויות 

ובעלויות חינוך

הגשת כתב התחייבות לצירוף  

עובדי הוראה לאופק חדש

יציאה  / בקשות חריגות לכניסה 

מהרפורמה עבור עובדי הוראה

דיווח במערכת  

שיבוץ

תהליך עבודה

פורטל רשויות 

ובעלויות חינוך

אישור תיק מקוון

ב נדרשות לבצע את "ל תשפ"בעלויות המבקשות להצטרף לרפורמת אופק חדש בשנה
:התהליך הבא

שיבוציםתפקידים

: תהליך עבודה ע״י הבעלות כהכנה לשנה החדשה במערכות שכר



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

מערכת שיבוץ

מערכת שיבוץ מציגה את עובדי ההוראה 

המערכת מאפשרת עדכון  . המשובצים בבעלות

ופקידי כוח אדם  מנהלים, נתונים למפקחים

תוך בדיקת יתרות התקן ובדיקות בקרה , בהוראה

.נוספות

במערכת זו אנו נדווח על כלל עובדי ההוראה גם 

!אינם ברפורמהאם הם 



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

לכניסה נלחץ על שיבוץ עובדי הוראה



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

דיווח תפקיד ושיבוץ לעובד הוראה

.  עלינו לדווח שיבוץ לכלל עובדי ההוראה במוסד
.עבור עובדי הוראה בעלי תפקידים במוסד נדווח גם את התפקיד הרלוונטי



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה
.זהו דף הבית של המערכת

שימו לב כי יש לעבוד על המערכת  

.בלבד11בדפדפן אקספלורר 



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

שיבוצים למוסד<< שיבוציםנלחץ על תפריט 



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

ששייך  סמל המוסד במסך שיבוצים למוסד נזין את 

(  לגן באשכול גנים נזין את סמל האשכול)לבעלות 

ונאתר אותו



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

לחיצה על הפרפר תוביל אותנו למידע נוסף אודות 

המוסד



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

עו״ה חדש במוסדעל מנת לדווח משרה לעו״ה יש ללחוץ על הוראה



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

.  מיועדת לדיווח תפקיד–לשונית תפקידים

. מיועדת לדיווח משרות שיבוץ–לשונית שיבוצים 

מרכזת את השיבוצים  –לשונית אישור עובדי הוראה במוסד 

.והתפקידים שדווחו לעובד ההוראה והסטטוס שלהם



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

לחלק מהתפקידים ישנה השפעה על היקף  

', תפקידים'תחילה נדווח את ה, לכן. המשרה

.'שיבוצים'ורק לאחר מכן את ה



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

הוספהנלחץ על 



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

יש לבחור תפקיד מתאים למוסד  

(אשכול גנים/ גן ילדים)



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

מדווחים תפקידים  –במוסד אשכול גנים 

ת אשכול גנים ומורה חונך בלבד/מנהל



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

:  מדווחים תפקידים–במוסד גן

גננת משלימה ומורה חונך בלבד, גננת מרכזת



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

נבחר את התאריכים הרלוונטיים



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

שמירהלסיום דיווח התפקיד נלחץ על 



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

שיבוציםכעת נעבור ללשונית 



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

נדווח עבור עובד הוראה את  

השיבוץ הרלוונטי



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

נדווח עבור עובד הוראה את  

השיבוץ הרלוונטי מהתפקידים  , מושפעות משלב החינוך-משרת שיבוץ 

.משעות בסיס המשרה ומהרפורמה, ששובצו



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

נדווח עבור עובד הוראה את  

:משרות שיבוץ2נדרש ב –מנהל אשכול גנים השיבוץ הרלוונטי

משרת הוראה ומשרת ניהול  

עפ״י הנחיות מפורטות בחוזר



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

נדווח עבור עובד הוראה את  

השיבוץ הרלוונטי

נבחר בערך לא מתקן מוסד–סוג שעות תקן 

שזה שעות שאינן נספרות מול תקן



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

נדווח עבור עובד הוראה את  

השיבוץ הרלוונטי

.  שיבוץ יש לדווח באופן מדויק לתקופה בו יועסק עו״ה

.  1/9-31/8שנה מלאה מדווחים 

יש לדווח , כל תקופת עבודה קצרה משנה מלאה

.עד תאריך, באופן מדויק מתאריך



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

נדווח עבור עובד הוראה את  

השיבוץ הרלוונטי
נזין את כמות השעות  

שבועיות הפרונטליות



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

נדווח עבור עובד הוראה את  

עובד בעלות–סיבת השיבוץ השיבוץ הרלוונטי



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

נדווח עבור עובד הוראה את  

בהתאמה למשרה–אופי שעותהשיבוץ הרלוונטי



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

נדווח עבור עובד הוראה את  

לא/ כן –החלפת עו״ה השיבוץ הרלוונטי



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

נדווח עבור עובד הוראה את  

נעדכן את תאריכי ההעסקה  , במקרה של שיבוץ קצרהשיבוץ הרלוונטי

ונתונים נוספים ביניהם סיבת שיבוץ קצר



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

נדווח עבור עובד הוראה את  

השיבוץ הרלוונטי

שמירהלסיום תהליך השיבוץ נלחץ על 



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

נדווח עבור עובד הוראה את  

השיבוץ הרלוונטי

הוספת שיבוץ נוסף לעובד  –שיבוץ חדש

ההוראה לשנת הלימודים הנוכחית



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

נדווח עבור עובד הוראה את  

השיבוץ הרלוונטי

חובה לבחור מקצוע–כאשר משרת השיבוץ היא פרא רפואי 



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

נדווח עבור עובד הוראה את  

השיבוץ הרלוונטי

אותו לחלונית הימניתלהוסיףאת המקצוע מהרשימה ולבחוריש 

סגירהלסיום יש ללחוץ על 



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

נדווח עבור עובד הוראה את  

באותו האופן נדווח תפקיד ושיבוץ  השיבוץ הרלוונטי

עבור שאר עובדי ההוראה במוסד



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

חשוב לזכור

תוצג הודעת התראה , אם דווחו נתונים או בוצעו פעולות שאינן לפי התהליך התקין

.או חסימה אותה יש לקרוא בעיון ולפעול על פי ההנחיות
!

.ורק לאחר מכן נדווח שיבוץ( במידת הצורך)נדווח קודם תפקיד  !

רפואיים ושיבוץ -יש לעשות הבחנה מדויקת בין בסיס השעות של מקצועות פרא

.  מורי שילוב לבין בסיס שעות של חינוך מיוחד רגיל
!



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

מתמחים וחונכים

נדרש להצמיד מורה במוסד בתפקיד חונך אשר מלווה את , מתמחהה"לעו
. 'סטאגבנוסף על המתמחה להירשם לסדנת . המתמחה בשנת התמחותו



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

:מצב ההתמחותניתן לעקוב אחר 

פטור מהתמחות/סיים חובות /חייב בהתמחות 



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ

מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

:לכל מתמחה שחייב בהתמחות יופיע כובע בצע שונה
.'סטאגנתוני השיבוץ נשמרו ונדרש לדווח את החונך ורישום לסדנת -אדוםכובע 

.  'סטאגאו רישום לסדנת /ו, דיווח תפקיד חונך למתמחה-צהובכובע 

.'לסטאגלמתמחה דווח חונך ונרשם -ירוקכובע 
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תיק מקוון  

לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ
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חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

לעו״ה החונך יש לדווח תפקיד בהתאםנבחר את התאריכים הרלוונטיים
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לעובד הוראה

מערכת שיבוץ

דוחות מערכת  

ר"עוש

שירותי  

תמיכה

הצהרת מנהל 

ואישור רואה 

חשבון

מערכת 

שיבוץ
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אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

ולהזין את הזהות של המתמחהנבחר את התאריכים הרלוונטיים
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תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

זכאויות

אדם בהוראה כחיועברו לבדיקת אגף בכיר , בקשות להעסקת גננות מעבר לאחוזי המשרה

gnanotmuchshar@education.gov.il: ל"באמצעות דוא
יאשר את החריגות באמצעות זכאות מאושרת להיקף ,  מנהל תחום בכיר באגף כוח אדם

.המשרה במערכת זכאויות

!

חריגות משרה היקף גבוה

116%היקף עד לחסימה-גננות שלא זכאיות למקדם אם•

126%היקף עד לחסימה–גננת זכאית למקדם אם •

היקף עד  –העסקה במקצועות הבריאות במשרה פרא רפואי •

117%לחסימה 

טרום רפורמה140%עד •

!

מינימאלי/חריגות משרה היקף נמוך

(33.33%)משרה 1/3ניתן לשבץ עד 
!

mailto:gnanotmuchshar@education.gov.il


מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

אישור תיק  

מקוון

שיבוץ לעובד  

הוראה

!תודה על ההקשבה

למידע ושירותי תמיכה

ליישומים מתושביםהמינהלתמוקד 
03-6906600

דף המערכת בפורטל רשויות ובעלויות

https://pob.education.gov.il/Talmidim/kindergartens/Pages/kindergarten-ofek.aspx

