
רפורמת אופק חדש  

ר"מוכשמ"חנלגננות 

התחל



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

הקדמה

המועסק בגן ילדים לחינוך מיוחד  ה"עוכל , א"ל תשפ"החל משנה
מוכר שאינו רשמי יפתח תיק מקוון במשרד החינוך והעסקתו תדווח  

.מדי שנה בשנה, י הבעלות על גן הילדים"למשרד החינוך  ע

ל יידרשו להגדיר גורם קשר מטעמם  "באוכלוסייה הנהבעלויות
שיקבל את התפקיד החדש באמצעות מערכת גורמי קשר ובכפוף  

.למילוי טפסי הרשאה מתאימים

דיווח גני ילדים חינוך מיוחד מוכר  אחראי : "שם ההרשאה לטופס
"רשמישאינו 

מבוא



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

תהליך עבודה

בעלות

פורטל רשויות 

ובעלויות חינוך

הגשת כתב התחייבות  

לצירוף עובדי הוראה  

לאופק חדש

/  בקשות חריגות לכניסה 

יציאה מהרפורמה עבור  

עובדי הוראה

פתיחת תיק מקוון
אישור פתיחת  

התיק

תהליך עבודה

בעלות

פורטל רשויות 

ובעלויות חינוך

מ"בחנגננת 

ר"מוכש

בעלות

פורטל רשויות 

ובעלויות חינוך

בקשת הרשאה

בעלות

פורטל רשויות 

ובעלויות חינוך

ב נדרשות לבצע את "ל תשפ"בעלויות המבקשות להצטרף לרפורמת אופק חדש בשנה
:התהליך הבא



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

בקשת הרשאה–תהליך העבודה 

בעלות

פורטל רשויות 

ובעלויות חינוך

הגשת כתב התחייבות  

לצירוף עובדי הוראה  

לאופק חדש

/  בקשות חריגות לכניסה 

יציאה מהרפורמה עבור  

עובדי הוראה

פתיחת תיק מקוון
אישור פתיחת  

התיק

בעלות

פורטל רשויות 

ובעלויות חינוך

מ"בחנגננת 

ר"מוכש

בעלות

פורטל רשויות 

ובעלויות חינוך

בקשת הרשאה

בעלות

פורטל רשויות 

ובעלויות חינוך

ב נדרשות לבצע את "ל תשפ"בעלויות המבקשות להצטרף לרפורמת אופק חדש בשנה
:התהליך הבא

בקשת  

הרשאה



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

בקשת הרשאה לגורם בבעלות

.  להגדיר איש קשר המורשה מטעם הבעלות לאישורים ולדיווחים של עובדי ההוראה בבעלותיש 

אנושרצוי מתחום משאבי , מטעמהועובד אשר יהיה שכיר , מטעם הבעלותקשר אחד בלבד איש 

".אחראי דיווח גני ילדים חינוך מיוחד מוכר שאינו רשמי"יקבל הרשאה לתפקיד אותו גורם  
בקשת  

הרשאה



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

בקשת הרשאה לגורם בבעלות

?כיצד ניתן לבקש את ההרשאה

חדש בגני הילדים חינוך אופק גני ילדים תלמידיםנכנס לפורטל רשויות ובעלויות חינוך. 1

.  רשמימיוחד מוכר שאינו 

נוריד את טופס ההרשאה ונמלא את פרטיו. 2

kab_baluyot@education.gov.il: נשלח לכתובת המייל. 3 בקשת  

הרשאה



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

בקשות חריגות–תהליך העבודה 

בעלות

פורטל רשויות 

ובעלויות חינוך

הגשת כתב התחייבות  

לצירוף עובדי הוראה  

לאופק חדש

/  בקשות חריגות לכניסה 

יציאה מהרפורמה עבור עובדי  

הוראה

פתיחת תיק מקוון
אישור פתיחת  

התיק

בעלות

פורטל רשויות 

ובעלויות חינוך

מ"בחנגננת 

ר"מוכש

בעלות

פורטל רשויות 

ובעלויות חינוך

בקשת הרשאה

בעלות

פורטל רשויות 

ובעלויות חינוך

ב נדרשות לבצע את "ל תשפ"בעלויות המבקשות להצטרף לרפורמת אופק חדש בשנה
:התהליך הבא

בקשות  

חריגות  



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

יציאה  /להגשת בקשה חריגה להצטרפות

לרפורמה ניכנס לפורטל רשויות ובעלויות  

גני ילדיםתלמידים חינוך 

בקשות  

חריגות  



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

אופק חדש בגני ונכנס אל , נגלול מטה

הילדים חינוך מיוחד מוכר שאינו רשמי

בקשות  

חריגות  



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

את הנספח הרלוונטי  ימין נבחר בצד , נגלול מטה

(יציאה/הצטרפות)לפעולה 

לבקשה חריגההמתאים את טופס ונוריד 

בקשות  

חריגות  



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

בפנייה  לאחר מילוי הטופס נגיש אותו 

דרך פורטל רשויות ובעלויות חינוךמקוונת

בקשות  

חריגות  



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

!חשוב לזכור

אחרי שאני מציגה את הבקשה החרידה להגיד כהערת אגב את ההערה האדומה

יש להגיש  –עובדי הוראה שלא צורפו לרפורמה והם עומדים בתנאים 

:מקוונת בנושא הבאפנייה 

בקשות  

חריגות  



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

אישור פתיחת תיק–תהליך העבודה 

בעלות

פורטל רשויות 

ובעלויות חינוך

הגשת כתב התחייבות  

לצירוף עובדי הוראה  

לאופק חדש

/  בקשות חריגות לכניסה 

יציאה מהרפורמה עבור  

עובדי הוראה

פתיחת תיק מקוון
אישור פתיחת  

התיק

בעלות

פורטל רשויות 

ובעלויות חינוך

מ"בחנגננת 

ר"מוכש

בעלות

פורטל רשויות 

ובעלויות חינוך

בקשת הרשאה

בעלות

פורטל רשויות 

ובעלויות חינוך

ב נדרשות לבצע את "ל תשפ"בעלויות המבקשות להצטרף לרפורמת אופק חדש בשנה
:התהליך הבא

אישור 

פתיחת תיק



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

ר"מוכשמ"בחנתיק מקוון לעובדי הוראה בגנים 

ובכלל זה פתיחת תיק למועמדים להוראה  , פתיחת תיק עובדי הוראה במשרד החינוך
.בגני ילדים  נעשית באופן מקוון בלבד

נדרשים לפתיחת  ר"מוכשמ"בחנעובדי ההוראה בגני הילדים גם , א"ל תשפ"משנההחל 
.תיק מקוון באופן מקוון

.  תפקיד הגורם מטעם הבעלות לאשר או לדחות את תיק המקוון

אישור 

פתיחת תיק



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

כניסה למערכת תתבצע מפורטל רשויות ובעלויות  

חדש בגני  אופק גני ילדים תלמידים חינוך

. רשמיהילדים חינוך מיוחד מוכר שאינו 

בצד ימין נלחץ על אשור תיק מקוון
אישור 

פתיחת תיק



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

נוכל לראות את רשימת כלל עובדי ההוראה הממתינים 

לאישורנו ומה סטטוס הטיפול בבקשה שלהם

אישור 

פתיחת תיק



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

:  סוגים סטטוסים2קיימים 

הקיים  ה"עונדחה /בסטטוס זה נאשר:  שאלון

.במערכות המשרד

אשר  ה"עונדחה /בסטטוס זה נאשר: לרישוםבקשה 

לא היה קיים במערכת בשנים קודמות  

אישור 

פתיחת תיק



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

נוכל לבחור סטטוסים נוספים  

מרשימת הסטטוסים הקיימים 

למעקב אחר תהליך האישור

אישור 

פתיחת תיק



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

תעודת הזהות נלחץ על 

לכניסה לשאלון

אישור 

פתיחת תיק



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

יעל יעלי312345678

עובדי הוראה אשר המערכת מזהה עבורם עמידה בדרישות  

.  השכלה אינם נדרשים לצרף מסמכי השכלה למערכת

לאחר הכניסה לבקשה תוצג הודעה כי אין , בהתאם לכך

.  צורך באישור מסמכי השכלה

1234567

אישור 

פתיחת תיק



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

אליו סמל המוסד נזין את 

מועמדה"עו

יעל יעלי312345678

1234567

אישור 

פתיחת תיק



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק
את ההצהרהV-בנסמן 

יעל יעלי312345678

1234567

123456

אישור 

פתיחת תיק



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

אישור או דחייה  נבחר 

יעל יעלי312345678

123456

1234567

123456

אישור 

פתיחת תיק



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

דחיה בקשה לרישום  /לאישור

לכניסה  תעודת הזהות נלחץ על 

לבקשה לרישום

אישור 

פתיחת תיק



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

נצפה במסמכים שצורפו לבקשה  

אייקון החץ הכחול  בלחיצה על 

ונבדוק את תקינותם  

312345678

1234657

לירוניםלירון 

אישור 

פתיחת תיק



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

כי  בתיבת הסימון נסמן 

מופיעה חתימת נאמן למקור

312345678

1234657

לירוניםלירון 

אישור 

פתיחת תיק



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

אליו סמל המוסד נזין את 

מועמדה"עו

אישור 

פתיחת תיק



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

את ההצהרהV-בנסמן 

123456

אישור 

פתיחת תיק



מבוא

תהליך עבודה

בקשות  

חריגות

תיק מקוון  

לעובד הוראה

בקשת  

הרשאה

אישור 

פתיחת תיק

נבחר אישור או דחייה  

123456

אישור 

פתיחת תיק



!תודה על ההקשבה

תמיכהלמידע ושירותי 

ליישומים מתושביםהמינהלתמוקד 
03-6906600

רשויות ובעלויותדף המערכת בפורטל 

https://pob.education.gov.il/Talmidim/kindergartens/Pages/kindergarten-ofek.aspx

