
פורטל עבודות גמר

מדריך למשתמש

מערכת עבודות גמר 

https://pop.education.gov.il/final-projects/final-work/
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 טיפ של אלופים!
לחצו על השלב בתוכן העניינים למעבר לעמוד הרלוונטי

לחצו על סימן הבית  שבראשי העמודים כדי לחזור לתוכן העניינים

תוכן העניינים של המדריך
בואו 

נתחיל!

הקדמה

כניסה למערכת

פתיחת בקשה ושליחתה לפיקוח

צפייה בחוות דעת

תיקון בקשה

קבלת אישור סופי

מעקב אחרי טיפול בבקשה

הוספת מנחה 

טופס תשלום למנחה
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נועדה להזנת בקשה להצעת מחקר לעבודת גמר ומעקב אחר    מערכת עבודות גמר 

הבקשה. הבקשה נשלחת דרך המערכת לאישור הפיקוח על עבודות הגמר והמאשרים 

המקצועיים. ניתן לעקוב אחרי סטטוס הבקשה ולתקן את הבקשה לפי חוות הדעת 

שהתקבלה. הגשת הבקשה מיועדת לתלמידים בכיתה י' או יא' . 

הקדמה 1

הבגרות  מבחן  את  הממירה  צמודה(,  )עבודה  חיצונית  בגרות  ממירת  גמר  עבודת 

החיצוני בתחום דעת אותו לומד התלמיד בבית הספר. התלמיד נדרש לנוכחות מלאה 

בשיעורים בתחום הדעת, להגשת מטלות ולעמידה במבחנים, למעט מבחן הבגרות 

החיצוני, אשר העבודה ממירה אותו בלבד. במידה והתלמיד עמד בכל חובות הנוכחות 

והלמידה והגיש עבודה צמודה, עבודה זו תדווח בתעודת הבגרות כעבודת גמר לבגרות 

בהיקף 5 יח"ל וזאת במקום יחידות הלימוד של התחום בו נכתבה העבודה.

עבודת גמר עצמאית )שאינה צמודה(, הינה עבודת גמר בהיקף 5 יח"ל בלבד, בתחום 

דעת כלשהו שאותו התלמיד מבקש לחקור באופן עצמאי, בין אם תחום הדעת נלמד 

בבית הספר ובין אם אינו נלמד בבית הספר, ובתנאי שיש סמל שאלון מוכר לתחום, 

או עבודת גמר בתחום דעת אותו לומד התלמיד בבית הספר, אשר מעוניין להרחיבו 

5 יחידות לימוד נוספות באמצעות הכנת עבודת גמר. הבהרה - עבודה זו  ולהוסיף 

אינה ממירה כל חובת למידה או היבחנות של התלמיד בבית הספר.                                 

• ישנם שני סוגים של עבודת גמר:                          

.2

.1

•
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כניסה למערכת 2

• מי רשאי לדווח במערכת עבודות גמר?

  רכז עבודות גמר/ רכז פדגוגי/ מי שמנהל בית הספר הסמיך לדווח במערכת.

  יש לוודא כי התפקיד הרשמי של הגורמים המדווחים הוגדר במצבת עובדי הוראה.

• הכניסה מתבצעת באמצעות הזדהות אחידה של משרד החינוך.
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פתיחת בקשה ושליחתה לפיקוח 3

1. לפתיחת בקשה לחצו על עבודות גמר ובררו פתיחת בקשה להגשת עבודת גמר 

1 פתיחת בקשה להגשת עבודת גמר
איתור בקשה להגשת עבודת גמר

לאחר שליחה לפיקוח תופיע הודעת אישור

בקשה הועברה לאישור פיקוח

2. הקלידו את מספר הזהות של התלמיד ולחצו איתור

3. הקלידו את פרטי ההצעה וצרפו קובץ וורד של ההצעה המפורטת

4. הזינו את פרטי המנחה ולחצו איתור

5. הזינו את פרטי הועדה המאשרת

6. לחצו על שמירה ואחר כך לחצו העברה לאישור פיקוח

3

4

5

ניקוי

איתור

איתור

6 שמירה

איתור

   פרטי ההצעה

מנחים

פרטי ועדה מאשרת

שדות יח"ל נלמדות וציון במקצוע, יהפכו לזמינים רק בסימון כן בשדה עבודה צמודה 

2

העברה לאישור פיקוח

העברה לאישור פיקוחשמירה

איתור

איתור

  MB 2 בגודל של עד WORD שימו לב! בצירוף קובץ הצעה ניתן לעלות  קובץ בפורמט  

 שימו לב! לחיצה על שמירה בלבד, תשאיר את ההצעה במצב "טיוטה ", 
לכן חשוב ללחוץ על "העברה לאישור פיקוח" על מנת שההצעה תטופל



6

4 צפייה בחוות דעת

 

5. לחצו על חוות דעת

2. הקלידו את מספר הזהות של התלמיד ולחצו איתור

3. סמנו את פרטי ההצעה

4. לחצו על פרטי בקשה

1. לחצו על עבודות גמר ובחרו איתור בקשה להגשת עבודת גמר  

5

5  חוות דעת

מוסדות מדווחים במצבת 

1
פתיחת בקשה להגשת עבודת גמר

איתור בקשה להגשת עבודת גמר

מוסדות מדווחים במצבת 

3
4פרטי בקשה

חוות דעת

2 איתור

פרטי בקשה
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צפו בפרטי חוות דעת 

פרטי חוות דעת

מוסדות מדווחים במצבת 

6. לחצו על תאור חוות הדעת 

6תאור חוות דעת
 שימו לב! לעתים קרובות המשוב המלא זמין על-גבי הקובץ עצמו 

"ומופיע כתקציר בלבד תחת "חוות הדעת



8

תיקון בקשה 5

 

5. עדכנו את הפרטים לפי חוות הדעת ומחקו עם המחק את הקובץ הקיים 

6. העלו קובץ עם הצעה מפורטת עדכנית

7. לחצו על שמירה ואחר כך העברה לאישור פיקוח 

 •  בהתאם לחוות הדעת המקצועית, יש לתקן את ההצעה )אחריות התלמיד בסיוע המנחה(       

    ולשלוח פעם נוספת לאישור הפיקוח

1. לחצו על עבודות גמר ובחרו איתור בקשה להגשת עבודת גמר  

מוסדות מדווחים במצבת 

2
3

4פרטי בקשה

איתור

מוסדות מדווחים במצבת 

2. הקלידו את מספר הזהות של תלמיד ולחצו איתור

3. סמנו את שורת התלמיד 

4. לחצו על פרטי הבקשה

מוסדות מדווחים במצבת 
פתיחת בקשה להגשת עבודת גמר
1איתור בקשה להגשת עבודת גמר

מוסדות מדווחים במצבת 

6

העברה לאישור פיקוח 7שמירה העברה לאישור פיקוחשמירה

5

פרטי בקשה
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קבלת אישור סופי 6

2. הקלידו את מספר הזהות של התלמיד ולחצו איתור

3. וודאו כי בעמודת אישור סופי התווסף V ירוק , המעיד על קבלת אישור סופי

1. לחצו על עבודות גמר ובחרו איתור בקשה להגשת עבודת גמר   

מוסדות מדווחים במצבת 

2מוסדות מדווחים במצבת 

• לאחר קבלת אישור סופי לבקשה מהפיקוח על עבודת הגמר והמאשר המקצועי, ניתן להתחיל              

  לכתוב את עבודת הגמר                                  

פתיחת בקשה להגשת עבודת גמר
1איתור בקשה להגשת עבודת גמר

איתור
אישור סופי

3
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מעקב אחרי טיפול בבקשה 7

2. הקלידו את מספר הזהות של התלמיד ולחצו איתור

3. סמנו את שורת הסטטוס 

4. לחצו על מעקב טיפול בבקשה

   צפו במעקב טיפול בבקשה 

לאחר האיתור יוצג סטטוס ההצעה  

1. לחצו על עבודות גמר ובחרו איתור בקשה להגשת עבודת גמר  

מוסדות מדווחים במצבת 

1
פתיחת בקשה להגשת עבודת גמר

איתור בקשה להגשת עבודת גמר

  מעקב טיפול בבקשה

מוסדות מדווחים במצבת 

מעקב טיפול בקשה

סטטוס
בקשה החוזרה לביה"ס במערכת )לפני ח"ד

4

3
מעקב טיפול בבקשה

2 איתור

• תחילה שימו לב ללוחות הזמנים להגשה - מועד אחרון להצעה ראשונה, מועד אחרון      

 להגשת תיקונים ומספר תיקונים אפשרי, ראו פירוט בפורטל עבודות גמר                     

https://pop.education.gov.il/final-projects/final-work/
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הוספת מנחה  8

2. לחצו על הוספת מנחה 

1. להוספת מנחה שאינו קיים במערכת לחצו על מנחים ובחרו הוספה / עדכון   
    פרטי מנחה   

3. הזינו את פרטי המנחה 

4. לחצו על שמירה 

1
1מוסדות מדווחים במצבת 

5. צפו במעקב טיפול בבקשה

פתיחת בקשה להגשת עבודת גמרמוסדות מדווחים במצבת 

2 שמירה הוספת מנחה

שמירההוספת מנחה

3

2

4

פרטי מנחה

פרטי מנחה

 הוספה / עדכון פרטי מנחה
הדפסת טפסים לתשלום שכר מנחים
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טופס תשלום למנחה 9

1. להדפסת טפסי תשלום למנחים לחצו על מנחים ובחרו הדפסת טפסים         
    לתשלום שכר מנחים

3. סמנו V בשורת התלמיד והמנחה הרצוי

4. לחצו על כפתור הדפסה

1
 הוספה/עדכון פרטי מנחהמוסדות מדווחים במצבת 

1
 הוספה/עדכון פרטי מנחה

הדפסת טפסים לתשלום שכר מנחים

2. בחרו את שנת הלימודים בה הוגשה הבקשה להגשת עבודת גמר

2

4

טפסים למנחים בהצעות שאושרו

3

הדפסה

 הדפסת טפסי תשלום למנחים מתבצעת לשנה קודמת, כלומר עבודות שההצעה שלהן איתור
הוגשה בשנת הלימודים הקודמת והעבודה הוגשה בשנת הלימודים הנוכחית

• הפקת טופס תשלום למנחה תעשה רק עבור הצעה שקיבלה אישור פיקוח                            
  והתלמיד/ה הגיש/ה את העבודה בשילובית

טופס תשלום למנחה יודפס ע"י אחראי עבודות גמר של בית הספר וימסר למנחה על מנת 
שימלא את הפרטים וישלים מסמכים. המסמכים ישלחו לדוא"ל הבא -

sachar_manchim@education.gov.il. למידע נוסף, ראו ההנחיות להגשת בקשה לתשלום. 

•

https://pop.education.gov.il/final-projects/salary/
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