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 מידע על הנושא
במדריך זה מפורטים השלבים במילוי שאלון מועמדים לתפקיד הדרכה )שאלון מקוון(.

על המועמדים לעמוד בתנאי הסף הבאים:

1. תואר ראשון ממוסד מוכר להשכלה גבוהה מהארץ או מחו"ל, שקיבל אישור שקילות מהגף

להערכת תארים ודיפלומות.

2. שלוש שנות ותק של הוראה בפועל - מדריכים פנים בית ספריים )מורים מובילים( בלבד.

3. ארבע שנות ותק מלאות של הוראה בפועל - מדריכים מוסדיים מכל הסוגים ומדריכים מרכזים.

4. תעודת הוראה או רישיון הוראה או רישיון לעיסוק בהוראה.

5. עבודה בהוראה בהיקף של לפחות שליש משרה.

 עובדי הוראה אשר מתמנים לתפקידי הדרכה, נדרשים למלא שאלון למועמד.

הליך הגשת המועמדות נחלק לארבעה שלבים:

1. שלב ראשון: המועמדים לתפקידי הדרכה שעמדו בתנאי הסף ישגרו את השאלון לאחר מילוי

הימים הנבחרים וכל ההצהרות הנדרשות.

2. שלב שני: מפקח ממונה יאשר את המועמדות במערכת או יבצע דחייה אם יתברר שיש צורך

בשינוי הנתונים בשאלון. במקרה של דחייה, המועמדים יוכלו לפנות לממונה כדי לקבל הסבר 
לסיבת הדחייה )הרשעה פלילית או משמעתית, הצהרה על קרבת משפחה(.

3. שלב שלישי: המערכת תייצר ממשק למערכות השכר )מדב”ס(.

4. שלב רביעי: המערכת תבצע הפקת כתב מינוי אוטומטית עבור דיווח תקין. הודעה תישלח

למועמד, וכתב המינוי יוצג בפורטל.

דגשים חשובים:

● העומדים בתנאי הסף יועברו לשלב מילוי השאלון בפורטל עובדי הוראה.

הזמנה אישית למילוי שאלון ההדרכה תישלח אליהם ישירות לדוא"ל האישי. במקרה שלא התקבל 
מייל, יש לחפשו בספאם או בלשונית קידומי מכירות.

● אם קיים רצף של מעל -6  שנים בהדרכה, יש צורך בזכאות מתאימה. ● 

מועמדים שאינם עומדים בתנאי הסף, יבצעו בירור מול הממונה.
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ביצוע חיפוש בדפדפן האינטרנט
1. הקלידו בלשונית החיפוש בדפדפן פורטל עובדי הוראה.

2. לחצו על פורטל עובדי הוראה.

פורטל עובדי הוראה
1. בעמוד הראשי בפורטל עובדי הוראה, לחצו על מרחב מנהלי. 
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2. לחצו על מינוי לתפקידי הדרכה.
3. לחצו על שאלון מקוון למועמדים לתפקידי הדרכה.

4. כעת יופיעו בפניכם המסך הבא ובו הנחיות כלליות ומידע בנושא.
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5. כעת יופיעו בפניכם המסך הבא ובו הנחיות כלליות ומידע בנושא, על מנת לצפות בנתונים ומידע
אישי יש צורך בביצוע הזדהות, לחצו על לצפייה בנתונים אישיים יש להדהות. 

6. כעת יופיעו בפניכם פרטיכם האישיים, לחצו על להגשת מועמדות <<.

שאלון מקוון למועמדים לתפקידי הדרכה - לחצו כאן לכניסה  ניתן להיכנס ישירות דרך הקישור הבא 

>> כניסה לשאלון למועמדים להדרכה

ישראלה ישראלי
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מילוי השאלון המקוון
פרטים אישיים

1. תחת פרטים אישיים יוצגו פרטיכם: מספר זהות, שם, כתובת דוא"ל, מספר נייד, שם הבנק,
מספר חשבון ושם קרן הפנסיה. )על מנת לעדכן את פרטי חשבון הבנק או פרטי הפנסיה, יש 

לפנות לחשבות המשרד במחוז הרלוונטי(. 

פרטי מועמדות
2. תחת פרטי מועמדות יופיעו פרטים נוספים הקשורים למועמדות הספציפית אשר עבורה אתם
מתמיינים: שנת לימודים, יחידת אם, יחידה, מחוז, סל הדרכה, מגזר, פיקוח, שלב חינוך, תחום 

הדרכה, ממונה רלוונטי, סטטוס טופס השאלון, תאריך בקשה, תאריך התחלת מינוי, תאריך סוף 
מינוי והערה רלוונטית למועמדות ספציפית זו.

שלום ישראלה ישראלי

שלום ישראלה ישראלי

isra111@Gmail.com054-1111111ישראלה ישראלי011111111

1111111
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ימי הדרכה
 תחת ימי הדרכה, יופיעו בפניכם פרטים אודות המינוי שלכם, מספר ימים ומספר שעות.

3. ציינו את מספר שעות ההדרכה המתוכננות על פני ימות השבוע, על ידי לחיצה על החץ
תחת היום בו אתם בוחרים. )שימו לב, סך שעות ההוראה כולל שעות ההדרכה לא יעלה על 9 

שעות ביום. במקרים של חריגה יש להסדיר זאת מול מנהל המוסד(. 

הצהרות
1. תחת הצהרות בדבר הרשעות קודמות, קיראו את סעיפים א' ו-ב' וסמנו כן או לא מתחת לכל

סעיף בהתאם לתשובתכם.

2. תחת הצהרות בדבר הליכים תלויים ועומדים הרשעות קודמות, קיראו את סעיפים א' ו-ב' וסמנו
כן או לא, נפתחה חקירה או כן, הוגש כתב אישום מתחת לכל סעיף בהתאם לתשובתכם.
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3. תחת הצהרות בהליכים לפי סעיף 31 לחוק שירות המדינה, סמנו לא או כן בהתאם לתשובתכם. 

4. תחת זיקות קרובי משפחה סמנו כן או לא מתחת לשני הסעיפים, האם יש לכם קרובי משפחה 
במשרד החינוך או קרובי משפחה שתפקידם, עיסוקם וכהונתם קשורים למשרד החינוך.

 אם סימנם כן, יש לפרט את קרבת המשפחה )שם מלא, סוג קרבה ותיאור המשרה(. 

5. תחת הצהרה על עבודה פרטית, קראו את ההצהרה וסמנו ואשרו את הצהרתכם.
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6. תחת הצהרה קראו את המידע אודות חוק שירות המדינה לפי סעיף 45 ואת הנקודות המצורפות
לאחר מכן, סמנו וי לצד הקובייה ולחצו על שמירה.
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