
מדריך למשתמש עבור יחידות השפ"ח

מערכת שפ"י
(תקן פסיכולוגים לרשות)
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הוספת שיבוץ
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הקדמה 1

לפניכם מדריך למשתמש עבור מערכת תקן פסיכולוגים לרשות )שפ"י(. מערכת שפ"י 
המשודרגת נועדה לנהל את שיבוצי הפסיכולוגים בתוך יחידות השפ"ח )שירות פסיכולוגי 

חינוכי( השונות. 

המערכת מציגה מסד נתונים עדכני בשירות הקשר שבין המטה לשדה, הכוללים פירוט 
כוח האדם בשירות ומעמדו המקצועי, הקצאת תקנים על פי מפתח שפ"י, הקצאת שעות 

הדרכה ועוד.
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כניסה למערכת 2

היכנסו לפורטל רשויות ובעלויות חינוך.

בתפריט הראשי לחצו על שירותים רשותיים.. 	
בתפריט המשני לחצו על שירות פסיכולוגי-חינוכי. . 2

4. לחצו על תקן פסיכולוגים לרשות.
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סרגל ניווט עליון.. 	
פרטי יחידת שפ"ח.. 2
רובריקות שיבוץ בחלוקה לפעיל, עתידי ולא פעיל.. 3
שורת סיכום.. 4
רשומות שיבוץ. . 5
הוספת שיבוץ.. 	
הוספת תקן שאינו במימון משרד החינוך.. 	

היכרות עם עמוד הבית 3

1

5

3

4

2

7

6



	

הזנת פרטי פסיכולוג/ית 4

יש ללחוץ על כפתור "פרטי פסיכולוג/ית" בסרגל הניווט העליון.

יש להזין את ת.ז הרצויה וללחוץ על "איתור".



	

הזנת פרטי פסיכולוג/ית

מסך האיתור מחולק לשלושה חלקים:
	.  פרטים אישיים.

2.  חטיבת התמחות המשתנה בין יחידות השפ"ח השונות.
3.  פרטים מקצועיים.

תחת חטיבת התמחות, יש ללחוץ על כפתור "הוספה" ולהזין את הנתונים הרלוונטיים 
אודות הפסיכולוג/ית העתידים להשתבץ ביחידתכם. בסיום, יש ללחוץ "שמירה".
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דגשים לשיבוץ פסיכולוג/ית 5

בטרם מילוי פרטי השיבוץ עבור הפסיכולוג/ית, יש להקפיד על הדגשים הבאים:

בין אם הפסיכולוג/ית משובצים ביחידות שפ"ח נוספות )ובין אם לא(, היקף המשרה לא   א. 
יעלה על 25.	.

שיבוצים שאינם מה-	 לחודש, לא ייכללו בשורת הסיכום.ב. 

בהזנת תאריך שיבוץ עתידי, תתקבל התראת מערכת והשיבוץ יתווסף לרובריקת     ג. 
"עתידי".

יש להזין תפקיד אחד בלבד עבור תפקידי מנהל שפ"ח, סגן מנהל יחידת שפ"ח א' וסגן ד. 
מנהל יחידת שפ"ח ב'.

אין להזין פעמיים את אותו סוג התקן עבור הפסיכולוג/ית.ה. 



9

הוספת שיבוץ 6

בכדי להוסיף שיבוץ, יש ללחוץ על "הוספת שיבוץ".

בתיבה שנפתחה, יש להזין את תעודת הזהות הרצויה וללחוץ "איתור".



	0

הוספת שיבוץ

יש להזין את סעיפי החובה, בהתאם לדגשים שהוצגו בפרק הקודם. בסיום, יש ללחוץ על 
"שמירה".



		

לכל שאלה או מתן מענה טכני, ניתן לפנות למוקד הארצי או בפנייה מקוונת בפורטל 
רשויות ובעלויות חינוך:

לפתיחת פנייה מקוונת, לחצו כאן 
להגשת בקשה למתן הרשאות, לחצו כאן 

*טרם פתיחת הבקשות, יש לבצע הזדהות בפורטל.

למוקד הארצי: 552	* שלוחה 2.
שעות פעילות המוקד:

ימים א '– ה': 07:30 – 18:00
יום ו':  08:00 – 14:30

צרו קשר 7

https://pob.education.gov.il/inquiries-services/open-inquiry/
https://pob.education.gov.il/inquiries-services/open-inquiry/
https://pob.education.gov.il/inquiries-services/authorization/
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