
גננת יקרה,
החל משנה"ל תשפ"ו, משרד החינוך מאפשר 

לך לפתוח תיק ולעדכן את תנאי העסקתך.

המדריך הבא יסייע לך בתהליך 
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שאלון מקוון לתיק עו”הבקשה לרישום עו”ה

ניתן להיכנס דרך "פורטל עובדי הוראה" וללחוץ על "בקשה לרישום" המופיעה כך:

יש למלא את הפרטים כנדרש בטופס. 

מסמכי חובה שיש לצרף:
•  תעודת זהות. 

•  טופס ויתור סודיות )הצהרה בדבר מסירת מידע פלילי/ביטחוני( – אייקון     .
•  מסמכי השכלה וותק כפי שמפורטים בטופס. 

יש להחתים את כלל המסמכים בחתימה וחותמת "העתק נאמן למקור" על ידי נציג/ת 
הבעלות. 

כמו כן, יש לצרף תלוש שכר אחד, לכל שנת וותק בהוראה שאת מבקשת לעדכן 
)בקובץ אחד( .

ואישור מעסיקים מהמוסד לביטוח לאומי.

יש לבצע בקשה לרישום

ראשית, עלייך להיכנס ל"בקשה לרישום עו"ה" על מנת לבדוק אם הינך רשומה במשרד החינוך.

יש לוודא שמסמכים אלו חתומים "נאמן למקור" על ידי אחראי הדיווח בבעלות..

קבלת אישור לאחר הגשת בקשה: 
•	 בקשתך לרישום תועבר לאישור אחראי רישום גני ילדים. 
•	 כ- 48 שעות לאחר אישור הבקשה על ידי הבעלות, תתקבל הודעה כי בקשתך 

לרישום אושרה עם הסבר לגבי המשך התהליך וקבלת משתמש להזדהות.
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file:http://%D7%94%D7%A6%D7%94%D7%A8%D7%94%20%D7%91%D7%93%D7%91%D7%A8%20%D7%9E%D7%A1%D7%99%D7%A8%D7%AA%20%D7%9E%D7%99%D7%93%D7%A2%20%D7%A4%D7%9C%D7%99%D7%9C%D7%99%20/%20%D7%91%D7%99%D7%98%D7%97%D7%95%D7%A0%D7%99
https://apps.education.gov.il/TikNet/index.html#/ShowTofesBakashaSisma
https://meyda.education.gov.il/files/CoachAdam/hatsara.pdf


מילוי פרטים אישיים וכן סמל הבעלות. 

שלב 1   | פרטים אישיים

• טרם סיימת ללמוד?	
יש לסמן כי ברשותך "חלופות להשכלה בהוראה".
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פתיחת התיק מתבצעת על ידי מילוי שאלון.
לשאלון ניתן להיכנס דרך "פורטל עובדי הוראה" בכפתור המופיע כך:

כניסה לשאלון זה תתבצע בהזדהות על ידי קוד משתמש וסיסמה 
או באמצעות כניסה עם קוד חד פעמי לטלפון הנייד. 

שאלון מקוון
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שאלון מקוון לתיק עו”הבקשה לרישום עו”ה

שימי לב!

במידה ומופיעה הודעה: "אחד או יותר מפרטי ההזדהות שגויים" יתכן כי אמצעי הקשר שלך אינם 
מעודכנים במשרד ניתן לעדכן אותם בקישור הבא )העדכון יבוצע תוך 24 שעות ותוכלי להיכנס 

לפורטל ביום העסקים הבא(:

לעדכון טלפון נייד ודוא"ל

https://poh.education.gov.il/administrative/teaching-entry/open-file-new/
https://apps2.education.gov.il/Idm.SelfServices/update-select


סימון הצהרות שונות הנוגעות להעסקתך במוסד חינוכי.

שלב 2   | הצהרות
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בשלב זה יש לצרף את כלל המסמכים הנדרשים לצורך מילוי השאלון.
יש לוודא כי מסמכי ההשכלה והוותק חתומים בחותמת "נאמן למקור" על ידי 

אחראי דיווח גנ"י בבעלות.

שלב 3    | צירוף מסמכים 

אישור הנתונים בטופס ושליחתו. 

שלב 4    | אישור ושיגור

מילוי שאלון
בטיפול בעלות

בטיפול כוח אדם
סיום טיפול כוח אדם

סיימת למלא את השאלון? 
ברכותינו!

• כעת השאלון שלך עובר סבב של בדיקות ואישורים. 	
     את סטטוס הטיפול בתיק ואישורו ניתן לראות בפורטל עובדי הוראה.

מסלול תיק בבעלות

סטטוס שאלון נדחה

•	 ניתן לראות את סיבת הדחייה בפורטל בנתיב הבא:
      מרחב מנהלי  < כניסה להוראה < פתיחת תיק עובד הוראה < הנתונים שלי.

•	 יש לבצע בדיקה חוזרת לנתונים שצירפת אם נדחו על ידי אחד הפקידים.
•	 במידה והשאלון נדחה בגלל מסמכים שאינם תקינים, יש להיכנס ללשונית "הודעות" הנמצאת 

בפורטל על מנת לקבל פירוט נוסף.



אנו מאחלים לך
דרך צלחה ושנת
לימודים פוריה

לכל שאלה, באפשרותך ליצור קשר עם
 מרכז השירות ומידע ארצי

איזה מידע ניתן לקבל?

זמינים עבורך במגוון ערוצים

גמולים | 
השתלמויות | 

כוח אדם | שיבוץ |
 ותק | פתיחת תיק
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צ'אט תמיכה
בסיסמאות

פורטל 
עובדי הוראה

*6552
 שלוחה 1

צ'אט
לצוותי חינוך

WhatsApp ערוץ 
לצוותי חינוך

ערוץ
YouTube

https://apps2.education.gov.il/EduLogin/SelfReset.aspx
https://eur05.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fpoh.education.gov.il%2F&data=05%7C02%7CLioraM%40taldor.co.il%7C7a0012585a214fb48a8e08ddbf8d3dbe%7C1d1be513c5854c9f8fdfc655a222d4c5%7C0%7C0%7C638877335540825461%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=wIsC7rHg7MaYYE2ojeZfoYddvelli9%2Fmxc7huVTUHhQ%3D&reserved=0
tel:*6552
https://poh.education.gov.il/
https://whatsapp.com/channel/0029Vb5xymN2Jl8DeEsEgR28
https://www.youtube.com/@edu-public-service

