
 תרגיל חירום הדרכה 

 

כדי שנוכל לבצע נוכחות בתרגיל חירום יש לבצע כמה הכנות באותו יום כדי שהנוכחות ומערכי שיעור 

 ישלחו למשרד החינוך 

 

 להלן צילומי מסך והשלבים שיש לבצע בבוקר של אותו יום 

 

 שלב ראשון: 

למערכת הקיימת ולבצע שמור בשם )תרגיל חירום ארצי(  יש להכנס למערכת שעות מקוונת ולהכנס

 מערכות בשמירה. 2כדי שיהיה לנו 

 

 

 לאחר מכן יש לבחור את המערכת הרלוונטית לתרגיל וללחוץ על אייקון בית ספר 

 

 

 יש לשנות את השם של המערכת שעות  .1

עורים יש שי 5כלומר אם יש לכם ביום  –בשיעורים ליום יש להוסיף שעה מתוך הרשימה  .2

 שיעורים ביום, לאחר מכן יש ללחוץ על זמני שיעורים. 6להוסיף עוד שעה ולשנות ל
 .OKוללחוץ על  14:00-20:00לבחור את השיעור האחרון ולשנות לו את השעות משעה  .3

 



 שלב שני:

 במערכתיש לפתוח שיעור שנקרא תרגיל חירום ארצי 

 

 ללחוץ על נושאי לימוד  .1

 ללחוץ על חדש .2
 תרגיל חירום ארצי  -השם של השיעור החדש   לרשום את .3

 

 לאחר מכן יש לבצע הקמה של שיעור עם מורה וכיתה 

 

 

 יש ללחוץ על שיעור חדש בתוך נושא לימוד תרגיל חירום ארצי. .4

( בעקרון זה המחנכ/ת של 14-20לבחור את המורה הרלוונטי שילמד באותה השעה )מ .5

 הכיתה.
 כיתה יש לבצע שיעור בנפרד(.לבחור את הכיתה הרלוונטית )לכל  .6
 .OKללחוץ על  .7

 יש להכניס את הקוביות של השיעור לתקופה הרלוונטית במערכת שעות ולבצע שמור. .8



 שלב שלישי:

 יש לפרסם את המערכת הרלוונטית לאותו יום ולאשר שהיא תהיה בתוקף רק יום אחד.

 

 ללחוץ על מערכת שעות מקוונת. .1
 גיל חירום ארצי.ללחוץ על המערכת שעות שנקראת תר .2

 ללחוץ על פרסם ולתקף את המערכת ליום אחד. .3

 שלב רביעי ואחרון לפני שהמורים יכולו לבצע נוכחות יש לאשר את הקבוצות החדשות בסקירה כללית 

 

 

 

 יש ללחוץ על סקירה כללית  .1
 טבלה. –ללחוץ על קבוצות  .2
 לאשר את כל הקבוצות האדומות שיש בצד שמאל במסך באשר קבוצה. .3

 

 

לאחר שתבצעו את כל השלבים המורים שלכם יראו את המערכת שעות הנכונה לאותו יום ויוכלו לבצע 

 ומהלכי שיעור.נוכחות 

 

 בהצלחה 



 

 שלב רביעי 

 יש להיכנס ליומן כיתה ולבחור את הסוג אירוע של אותו היום 

 

 

 יש ללחוץ על תרגיל חירום מתוך המערכת שעות .1

 האירוע תרגיל חירום. ללחוץ על אירוע חדש ולבחור את .2

 

 

 

 

 תרגיל חירום  –לבחור את הסוג של האירוע  .1



 

 

 .OKלאחר שבחרנו את האירוע והזמנים יש ללחוץ על 

 

 בהצלחה !


