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-Google Meetכניסה ל

ניתן להזדהות באמצעות  , תפתח חלונית להזדהות אחידהבחירת המחוז לאחר 
.משתמש וסיסמה או באמצעות קוד חד פעמי

י לחיצה על הקישור ובחרו את המחוז אליו אתם "עלסביבת גוגל לחינוך הכנסו 
.משתייכים

לחצו לכניסה לסביבת גוגל לחינוך

https://sites.google.com/view/homel/%D7%93%D7%A3-%D7%94%D7%91%D7%99%D7%AA
https://sites.google.com/view/homel/%D7%93%D7%A3-%D7%94%D7%91%D7%99%D7%AA
https://sites.google.com/view/homel/%D7%93%D7%A3-%D7%94%D7%91%D7%99%D7%AA


כתובת מייל  -לאחר ההזדהות תופיע חלונית בה יופיעו פרטי החשבון הארגוני 
.  המשתנה לפי המחוז org.ilהמורכבת מספרות וסיומת 

.המשךי לחיצה על "אשרו שהחשבון שייך לכם ע

123456890

.  בחלקו השמאלי העליון של המסךהנקודות        9תפריט לחצו על 

Google Meetולאחר מכן על סמליל 



יצירת פגישה למועד מאוחר יותר
ניתן להעתיק את הקישור ולשלוח אותו  . יצירת קישור לפגישה עתידית

השתמש בקישור יותר  . למשתתפים בפגישה מבעוד מועד בהודעה או במייל
הכניסה שלכם לפגישה  , שימו לב(. הקישור תקף לחצי שנה)מפעם אחת 

.ששלחתם למשתתפיםבאמצעות הקישור כמארחים תתבצע 

התחלת פגישה מיידית
ניתן לשלוח את הקישור לפגישה בהודעה או במייל  . פתיחת פגישה מיידית

לאחר התחלת הפגישה

.לא נתייחס לאפשרות זו במדריך -קביעת פגישה ביומן גוגל

יצירת פגישה חדשה

ובחרו את סוג הפגישה המבוקשפגישה חדשה לחצו על 

:סוגי הפגישות



י העתקת הקישור לפגישה  "חלונית הפגישה תפתח וניתן להזמין משתתפים ע
.ושליחתו בהודעה או במייל

התחלת פגישה מיידית

,  שימו לב
בכניסה ראשונית למערכת יש לאשר לדפדפן  

להשתמש במצלמה ובמיקרופון



לאחר בחירה באפשרות זו תפתח חלונית עם הקישור לפגישה העתידית
העתיקו את הקישור לפגישה ושילחו אותו למשתתפים מבעוד מועד בהודעה או במייל

(הקישור תקף לשנה) יותריצירת פגישה למועד מאוחר 

גם אתם כמארחים נכנסים לפגישה ,  שימו לב
.באמצעות הקישור ששלחתם למשתתפים

.  העתיקו את הקישור של הפגישה והדביקו אותו בדפדפןלפתיחת הפגישה 
.לפגישה להכנסעל מנת  הצטרפותלחצו על 

123456890

החשבון שימו לב שאתם מחוברים עם 
.ניתן להחליף חשבון במידת הצורך. הארגוני



ניהול הפגישה

התמצאות בחלונית הפגישה

ניתן להעתיק את הכתובת ולשתף, מכילה את הקישור למפגש( URL)שורת הכתובת בדפדפן 

תצוגת המשתתפים בפגישה

:סרגל כלים תחתון

/ פתיחת
סגירת  
מיקרופון

/ פתיחת
סגירת  
מצלמה

הוספת  
-תגובות
י'אימוג

שיתוף  
מסך

תפריט  
הגדרות

הרמת  
יד

סיום /יציאה
הפגישה

פרטי הפגישה  
וקישור להצטרפות

רשימת  
המשתתפים

ט'צא

פעילויות  
בפגישה

כלי 
ניהול 
למארח



אמצעי בקרה למארחים

.  תפריט זה מאפשר לנו להגדיר הגדרות חשובות הנוגעות למהלך הפגישה
:נסקור את האפשרויות השונות

:הגדרת הרשאות למשתמשים
שיתוף מסך•
שליחת הודעות•
הפעלת מיקרופונים•
הפעלת מצלמות•

ניתן לשנות את ההגדרות  
במהלך הפגישה

:המלצות
לא  במפגש עם ילדים מומלץ 

.לאפשר שיתוף המסך

לעצור את שידור  במידה ותרצו 
הוידאו או את שיתוף המסך  

של אחד המשתתפים
אפשרות  האת ניתן להשבית 

המתאימה בכל עת במהלך  
יש לגלול מטה .המפגש

להגדרות נוספות



המשך -אמצעי בקרה למארחים

סוג הגישה לפגישה
כל משתתף יכול   -פתיחה•

.להצטרף ללא אישור המארח
רק אנשים   -אנשים מורשים•

מתוך משרד החינוך יוכלו  
להיכנס ללא אישור המארח

למעט   -קבוצה מצומצמת•
מוזמנים במייל כל  

המשתתפים בפגישה 
יצטרפו רק לאחר אישור 

(.חדר המתנה)המארח 

בטיחות לצורך שמירה על 
הילדים ואבטחת המידע  
מומלץ לבחור באפשרות  

 או' אנשים מורשים'
'קבוצה מצומצמת'

חשוב לא לאפשר כניסת ילדים  
למפגש ללא השגחה



פרטי הפגישה

,  סגירת מיקרופונים לכל המשתתפים
המשתתפים יוכלו לבטל את ההשתקה  

.במידת הצורך

איתור משתתפים לפי שם  

אישור הצטרפות לפגישה 
(במידה ויש משתתפים ממתינים)

רשימת המשתתפים  
לצד כל משתתף ישנו תפריט  •

:המאפשר

ניתן להשתיק את המשתתפים•
לבצע פעולות נוספות כגון הוספה •

.לרשימת המארחים ועוד

ניתן להעתיק את הקישור לפגישה  
ולשלוח למשתתפים בהודעה או במייל

ניתן להצטרף לפגישה ולהאזין בלבד 
י חיוג למספר  "באמצעות הטלפון ע
.והקלדת קוד הגישה

רשימת המשתתפים



תפריט הגדרות

חל איסור להקליט , שימו לב
. מפגש שמשתתפים בו ילדים

שינוי פריסה      
ניתן לשנות את אופן הצפייה  
.במשתתפים ובתוכן המשותף

מסך מלא      
הגדלת חלונית השיחה לצפייה  
קלה במשתתפים ובתוכן המוצג

מצב תמונה בתוך תמונה      
ממזער את חלונית השיחה 

ומאפשר לצפות במשתתפים בזמן  
שיתוף מסך

שימוש באפקטים חזותיים      
הגדרת רקע וירטואלי

הגדרות      
הגדרות כלליות הנוגעות למצלמת  

.למיקרופון ועוד, הוידאו



שיתוף מסך

מצב תמונה בתוך על מנת לצפות במשתתפים במהלך שיתוף מסך יש לפתוח 
משתפים את המסך בטרםבתפריט ההגדרות תמונה 

chromeכרטיסייה של רק כאשר משתפים לשתף שמע ניתן 

בחירת סוג השיתוף  
chromeכרטיסייה של •
חלון•
כל המסך•

בחירת התוכן המשותף
,  יש לבחור את הכרטיסייה

החלון או המסך  
שברצונכם לשתף

לחיצה על כפתור שיתוף
רק לאחר בחירת התוכן  
המוצג תוכלו ללחוץ על 

כפתור השיתוף

הרחבה בנוגע לסוגי שיתוף המסך
מאפשר שיתוף  , בכל פעם ניתן לשתף כרטיסיה אחת בלבד -chromeכרטיסייה של •

.שמע
'וכו Powerpoint, דפדפן: מאפשר לשתף חלון לדוגמה -חלון•
כאשר בוחרים  , שימו לב. כל התוכן המוצג על המסך יהיה גלוי למשתתפים -כל המסך•

.  תהיה מוצגת למשתתפים' תמונה בתוך תמונה'באפשרות זו חלונית 
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