
–ניהול הלמידה 

פיתוח מקצועי במערכת מצפן

מנהלי וסגני בתי ספר



הסבר כללי על המערכת❑

שלבי כתיבת פתרונות למידה❑

שלבי ניהול מחזורי הלימוד❑

.לסיכום דגשים לעבודה במערכת❑

מה במפגש



הסבר כללי

סימון יעדים
כתיבת  
תוכניות

כתיבת  
פתרונות  

למידה

פתיחת  
מחזורי 
לימוד  

ניהול  
המחזור



בחירה במערכת מצפןכניסה לפורטל מוסדות
בחירת תוכנית המתאימה  

.לפתרון הלמידה
.יצירת פתרון למידה

שליחת פתרון הלמידה  
.לאישור

פתיחת מחזור בו יופיעו 
התאריכים המדויקים של 

המפגש ושעות

פתיחת ההרשמה

ה שעליהם  "ועדכון עו
להירשם בפורטל עובדי 

הוראה  

שיוך מקור תקציב בלשונית  
תקציב  

ניהול הרישום

ה  "מוודא שאכן כל עו
.נרשמו ומאושרים

כולל סימון –ניהול השוטף 
3צירוף , ציונים , נוכחות 

עבודות מייצגות
שליחה לדיווח

בדיקת המפקח על הפיתוח 
. המקצועי במחזור

דחיה/אישור

במידה ונדחה יש לתקן  )
(את הנדרש ולשלוח שוב



המלצות ודיוקים

.ה אליה אתם משויכים הן ברמה הפדגוגית והן ברמה הטכנולוגית"מומלץ להתייעץ עם מרכז הפסג❑

:בתהליך יצירת הפתרון הקפידו על ❑
.הקלדת סמל המוסד של בית הספר◦

.יישוב ושם הפתרון, מוסדמתן שם הכולל שם בית הספר סמל ◦

.מהמורים עובדי עוז לתמורה100%בחירת רפורמה אופק חדש למעט מקרים חריגים בהם ◦

".בית ספרי"הגדרת פתרון הלמידה כ◦

".ללא תשלום עובד הוראה"הגדרת הפתרון ◦

.הגשת מטלה מפורטת בהלימה למטרות הפתרון בתוספת מחוון◦

.ימים לעובדי ההוראה בבית הספר להירשם מרגע פתיחת המחזור10מתן זמן מספק של לפחות ❑

למעט מקרים חריגים)גמול יידוע המורים שמורה שלא יירשם במועד לא יוכל להמשיך בלמידה ולקבל ❑

(.מאד שיידרשו אישור מיוחד מטעם המפקחת על הפיתוח המקצועי במחוז

.רצוי למסור להם את מספר הפתרון ושמו המלא. הוראההמורים נרשמים עצמאית דרך פורטל עובדי ❑



המלצות ודיוקים

(.לא קשור למערכת מצפן)הלמידה קיומה של מערכת לניהול הלמידה המלווה את תהליכי ❑

(.לפחות)מפגשי פנים מול פנים 4❑

.עדכון נוכחות משתתפים במערכת מצפן לא יאוחר משבוע ממועד סיום המפגש❑

.יום מסיום המחזור30עדכון ציון וסגירת מחזור הלמידה עד ❑

(.ה"עואת מעכב אי דיווח במועד )דווחו ה "לוודא שמחזורי הלימוד שפתחתם לשנת הלימודים תשפ❑

לפנות למרכזיש ". רטרובקשת "–מאוחר מילואים ניתן להגיש בקשת רישום /במקרים חריגים כמו לידה*

.  לסיוע בהגשת הבקשהה"הפסג



https://meyda.education.gov.il/files/PortalShaar/closing-reporting-study-cycles.pdf


כניסה למערכת 







. בצד שמאל של המסך מופיעות התוכניות שהוקצו על פי קהל היעד

.לעיין בהם ולבחור את התוכנית המתאימה לפתרון הלמידה, ניתן לעבור על התוכניות





בחירת התוכנית ממנה תצאו לכתיבת פתרון הלמידה צריכה להיעשות יחד עם הגורם המבצע

.ה"מנחה פנימי וכן מומלץ מאד להתייעץ עם מרכז הפסג/מבצע פדגוגי/מנחה

ואז להקליד באפן ישיר את מספר התוכנית, לאתר את התוכנית, מומלץ להיכנס לקטלוג התוכניות





נתון זה נשאב באפן אוטומטי מהתוכנית–" בקדימות המשרד"ניתן לבטל את הסימון 

ממנה יצאתם לכתיבת פתרון הלמידה 



על ידי בחירה בקטלוג פתרונות למידה, ניתן לחזור לפתרון הלמידה אותו התחלתם לכתוב

ולהמשיך לערוך את פתרון הלמידה " . הפתרונות שאני יצרתי"



.חלק עליון וחלק תחתון: מסך פתרון הלמידה מחולק לשני חלקים 

.רק לאחר שפתרון הלמידה בסטטוס מוכן ניתן לשלוח לבדיקה להמתין לאישור ולעבור לחלק התחתון

חלק עליון

חלק תחתון

להלן הסטטוסים של פתרונות הלמידה



למעט . להלן הלשוניות שיש למלא על מנת לשלוח את פתרון הלמידה לבדיקה 

. לחיצה על סמל העיפרון מעבירה את הפתרון למצב עריכה. כל הלשוניות חובה למלאן" מידע תומך



מופיעים עיגולים  ,עריכהכאשר פתרון הלמידה נמצא במצב 

.לצד הלשוניות בתפריט הימני

בהנחה שהפרטים מולאו , ללשוניתכל מעבר מלשונית 

.ירוק מימין ללשוניתVיופיע , כתיקונם

.  מומלץ לשמור אחרי כל מעבר כדי להבטיח שמירת הנתונים 



.ירוק מימין ללשוניתVיופיע , כתיקונםבהנחה שהפרטים מולאו , כל מעבר מלשונית לשונית

. מומלץ לשמור אחרי כל מעבר כדי להבטיח שמירת הנתונים 



".בית ספרי"ברירת המחדל -סגן בית ספר יוצר  /קהל היעד לפתרון למידה שמנהל



שמור ואישור –בסיום . מימדים, ערכים, מיומנויות, ידע: יש לעבור על יסודות הפתרון ולדייק



.יש למלא את כל הסעיפים הכלולים תחת לשונית תמצית פתרון הלמידה 

. יש לשים לב שעובד ההוראה בתהליך הרשמתו רואה את התקציר בלבד



.יש למלא את כל הסעיפים הכלולים תחת לשונית הגדרות פתרון הלמידה

.יש לשים לב שעובדי ההוראה אינם משלמים דמי הרשמה עבור פתרונות למידה בית ספריים

. כל פתרונות אופק חדש מחייבים ציון 



. אין למחוק מנחים ששויכו למפגש בסילבוס. הסילבוס חייב לכלול את כל המפגשים המתוכננים

. למעט הוספת מנחים עדכון נושא ואופן למידה, מחזורלא ניתן לערוך סילבוס לאחר פתיחת 

. בסילבוס( מחזורלאחר פתיחת )אין חובה לחזור לעריכת הפתרון במידה ומעוניינים להוסיף מנחה 

.ניתן להשתמש בסמל העיפרון



.חובה לצרף קובץ מטלה הכוללת בתוכה מחוון

.אין למחוק מטלה לאחר פתיחת מחזור

.פירוט המטלה וצירוף הקובץ, יש להפקיד למלא את כל השדות כולל שם המטלה

.ניתן לשלוח לבדיקה. בסטטוס מוכן פתרון הלמידה -החלק של התפריט העליון מסומן בירוקכאשר 

.בכל מעבר לעריכה יש לחזור ולשלוח שוב לבדיקה



יש להמתין לאישור ולאחר מכן ". בבדיקה: " סטטוס הפתרון 

.לעבור לניהול יומן ולפתוח מחזור



הוספת מחזור לימוד



.לא ניתן לשנות אורך מפגשים. המחזור יונק את כל המידע מהסילבוס

. היכן מתקיים, המפגשזמני , המפגשתאריך : מצייניםבמחזור 

.המפגשים האחרוניםלאחד את רצוי . את המטלה יש לשייך לאחד המפגשים

.מומלץ לשייך מטלת סיכום בלבד

שעות' ולהמתין מס. רישום ביומןלאחר סיום מילוי כל המפגשים יש ללחוץ על 

".פתוח לרישום"-ל" סגור לרישום"-מיהפוך שסטטוס הרישום כדי 

ולכן יש לדאוג שעובד ההוראה –לתאריך אחרון לרישום  יש לשים לב 

.אחרת לא תוכר זכאותו, במועדיירשם 

התאריך . מהמפגשים לא ניתן להירשם20%לאחר תום –שימו לב 

.הוראהבפורטל עובדי מופיע לעובדי ההוראה בבואם להירשם לסיום מועד ההרשמה 



:שיוך תקציב

.תקציבחובה לסמן מקור תקציב בלשונית , "פדגוגימבצע /מנחה חיצוני: "במידה ושויכו למפגשים מנחים מסוג 

.תקציבמקור אך ורק מנחים פנימיים לא תופיע כלל האפשרות לשיוך , למפגשיםבפתרונות למידה ששויכו 



יש לאשר את מחזור  . אכן נרשמו למחזור, (ס"מורי ביה)ה"עויש לוודא שכל : ניהול הרישום

.  ולעבור לניהול השוטף הלימוד 

.ה שלא נרשם במועד לא יוכל ללמוד ולא יהיה זכאי לגמול"עו*

!שימו לב

(. עדיין אין נרשמים)נוצר : סטטוס מחזור

(נרשמו מתחת למינימום שהוגדר ) רישום חסר 

(.נרשמו מעל המקסימום שהוגדר) רישום עודף 

.( שכל הנרשמים אושרו על ידי מנהל המחזור)אושר

(המחזור נמצא בלמידה)בלמידה 

(הלמידה הסתיימה) הסתיים

לאחר כל הדיווחים שלח מנהל את המחזור לדיווח ובדיקת )נשלח לאישור 

(המפקחת

(הטיפול הסתיים והנתונים הועברו לדירוג והסמכה)הסתיים ודווח 

לתקן ולשלוח. יש לפעול על פי הנחיותיה–המחזור נדחה על ידי המפקחת )נדחה 

(שוב לבדיקה



.יש לוודא שוב שכל הנרשמים מאושרים: ניהול שוטף

.להקפיד על מתן ציון במועד. לדווח נוכחות משתתפים לאחר כל מפגש

.לעקוב אחר אישור מפקח. לשלוח לאישור. עבודות לדוגמא3לצרף 

.יש לתקן את מה שנדרש ולשלוח שוב –במידה והמחזור נדחה 



סטטוס מחזור –לסיכום 

עדיין אין נרשמים: נוצר ✓

.נרשמו מתחת למינימום שהוגדר : ר רישום חס✓

.נרשמו מעל המקסימום שהוגדר: רישום עודף✓

. שכל הנרשמים אושרו על ידי מנהל המחזור:אושר✓

.המחזור נמצא בלמידה: בלמידה✓

.הסתיימההלמידה : הסתיים✓

.לאחר כל הדיווחים שלח מנהל את המחזור לדיווח ובדיקת המפקחת.: נשלח לאישור✓

.הטיפול הסתיים והנתונים הועברו לדירוג והסמכה: הסתיים ודווח ✓

לתקן ולשלוח שוב . יש לפעול על פי הנחיותיה–נדחה על ידי המפקחת המחזור : נדחה✓

.לבדיקה


