
מערכת דיווח  
שעות מעונות יום

הבאים להדרכה בנושאברוכים

13:00ההדרכה תתחיל בשעה 



מערכת דיווח  
שעות מעונות יום

...מיד מתחילים



בעלי הכשרה מקצועית  
כדי לתת מענה לפניות  

שלכם

מוקדנים 350
'ה-'בימים א

בין השעות
08:00-16:00

זמני הפעילות

ות/ולמורשיםות/למנהלים

והבעלויותמטעם הרשויות 

שירות ותמיכה
במתן מענה טלפוני ומקוון  

:  בתחומים שונים כגון
פדגוגי ומקצועי, מנהלי

המוקד לשירותכם

3שלוחה < 4שלוחה 



נהלי ההדרכה

ולכן אין באפשרותכם לפתוח  , ההדרכה מועברת במתכוונת וובינר
מיקרופון ומצלמה

Q&A-כפתור העלשאילת השאלות במהלך ההדרכה תתבצע על ידי לחיצה
המופיע אצלכם במחשב ובמכשיר הנייד

ידע שמטרתם לתת מענה על שאלותיכםות/בהדרכה זו ייקחו חלק מומחי

ות/י צוות מומחי"בסוף ההדרכה תינתן התייחסות לשאלות אשר לא נענו ע
הידע

ן ההדרכה מוקלטת ותעלה לפורטל רשויות ובעלויות חינוך/לידיעתכם
"מרכז שירות ומידע ארצי משרד החינוך"-YouTubeולערוץ ה



תוכן העניינים

 וכניסה למערכתקבלת הרשאות תהליך

  מסך הבית

דיווח שעות הדרכה במעון

 ה חדשים  /הוספת מעון ומדריךתהליך

 ברשותשעות ליווי מדריכה דיווח

שכפול נתונים

 תשובות –שאלות



הקדמה  

בעבור  , הזנת דיווח השעות נועד לשימוש הרשויות
מדריכות חינוכיות במעונות היום  

דיווח השעות הינו הכרחי על מנת לקבל סבסוד  
מטעם משרד החינוך בעבור הדרישה לליווי פדגוגי

שעות הדרכה במעון הן בעבור שעות ההדרכה  דיווח 
והפעילויות בתוך המעון עם הצוות החינוכי

הן שעות המיועדות  , דיווח שעות ליווי מדריכה ברשות
וקבוצתילליווי המדריכות באופן פרטני 



קבלת הרשאה



הרשאה למערכתקבלת 



הרשאה למערכתקבלת 

ההרשאות ניתנות  
ת מחלקת  /למנהל

גזברי הרשות  , חינוך
0-3לידה ת /מנהלו



קישור לטופס הרשאות

הרשאה למערכתקבלת 

https://meyda.education.gov.il/files/PortalBaaluyot/POB/internet_permission_request_mate_isuf.pdf


ההודעות והעדכונים מהמערכת  כלל 
כולל עדכונים בדבר  , ל זה"יגיעו לדוא

רישום פלילי של עובדי צוות המעון

חשוב להקפיד על הזנת  
פרטי קשר מעודכנים  

ותקינים

הרשאה למערכתקבלת 



כניסה למערכת



הכניסה למערכת  
מתבצעת באמצעות  

הקישור  

כניסה למערכת

גם בעמוד זה ניתן  
להגיש טופס בקשה  

לקבלת הרשאה



כניסה למערכת

הכניסה באמצעות  
אחד משני אמצעי  

הזיהוי

שם המשתמש והסיסמא הינם אישיים ויעמדו לשימוש המחזיק בלבד



מסך הבית

בסרגל האיתור ניתן  
נתונים  לשלוף 
אשר יוצגו  , קיימים

בטבלה  

בטבלה יוזנו דיווחים  
עבור שעות  חדשים 

הליווי  או /וההדרכה 
שהתבצעו ברשות  

בכל חודש

עבור כל מדריכה  
נדרשת הגשת  

אסמכתאות  
שבונית  ח



דיווח שעות הדרכה במעון



שעות הדרכה במעון  -סוג דיווח

שעות הדרכה במעון הן בעבור  דיווח 
והפעילויות  שעות ההדרכה 

בתוך המעון עם הצוות  שמתקיימות 
החינוכי



דיווח שעות הדרכה במעון

ניתן לבחור מעון קיים  
,  מרשימת הגלילה

או להוסיף מעון חדש  
+בלחיצה על צלמית 



הוספת מעון

במידה ולא ניתן  
למצוא את  

,  הבעלות ברשימה
ניתן לפנות  
של  לרפרנטיות

אגף הרישוי  



ניתן לבחור מדריכה  
חינוכית אשר קיימות  

,  רשימת הגלילהב
או להוסיף מדריכה  
חדשה בלחיצה על  

+צלמית 

דיווח שעות הדרכה במעון



לאחר הזנת הפרטים  
יש לבצע אימות  

נתונים

הוספת מדריכה חינוכית



לאחר אימות  
יש לסמן  , הנתונים

את ההכשרה  
המקצועית ולהזין  

קובץ אסמכתא  
בהתאם

חובה לצרף  , בנוסף
קובץ הסכמה  

לבדיקת רישום פלילי  

הוספת מדריכה חינוכית



יהיה  כעת ניתן 
את המדריכה  לאתר 

שנוספה בטבלה  
ובשדות האיתור  

שיר שרון

1234567

89

98765432

1

הוספת מדריכה חינוכית

רונה  

רון



דיווח שעות הדרכה במעון

המעון  לאחר בחירת 
,  המדריכהובחירת 

יש להזין את שעות  
ההדרכה ותאריך  

ובסיום  ההדרכה 
שמירהלבצע 

רונה  

רון

5



יש להזין דיווח שעות  
עבור כל יום  

שהמדריכה נכחה  
הדיווחבמעון בחודש 

להזין את כלל  , וכן
המעונות בהם  

הדריכה
123456789

דיווח שעות הדרכה במעון  

רונה רון
123456789

123456789

רונה 123456789

רון

רונה 

רון

רונה 

רון

רונה 

רון

123456789

123456789

123456789



,  במידת הצורך
ניתן לערוך או  

למחוק את שורות  
הדיווח  

123456789

דיווח שעות הדרכה במעון  

רונה רון
123456789

123456789

רונה 123456789

רון

רונה 

רון

רונה 

רון

רונה 

רון

123456789

123456789

123456789



דיווח שעות ליווי מדריכה ברשות



שעות ליווי מדריכה ברשות -סוג דיווח

, דיווח שעות ליווי מדריכה ברשות
הן שעות המיועדות לליווי  

וקבוצתיהמדריכות באופן פרטני 



דיווח שעות ליווי מדריכה ברשות

ניתן לבחור מדריכה  
חינוכית אשר קיימת  
ברשימה או לחילופין  

להוסיף מדריכה  
בלחיצה על  חדשה

+ צלמית 

שיר שרון

1234567

89

98765432

1
רונה  

רון



יש להזין דיווח  
שעות ליווי עבור כל  
התאריכים השונים  

שהוקדשו  והשעות 
לליווי המדריכות  

או  /באופן פרטני ו
קבוצתי

רונה  

רון

12345678

9

5

דיווח שעות ליווי מדריכה ברשות

שיר  

שרון

98765432

1

4



,  במידת הצורך
ניתן לערוך או  

למחוק את שורות  
הדיווח  

דיווח שעות הדרכה במעון  

רונה  

רון

12345678

9

שיר  

שרון

98765432

1

5

4



שכפול נתונים  



שכפול נתונים מחודש קודם

שכפל  "לחיצה על 
יוצרת  " נתונים

העתק של רשימת  
המדריכים  

החינוכיים שהוזנו  
בחודש הקודם

נדרש להזין את  
התאריכים ושעות  

הדיווח לחודש  
הנוכחי  

רונה  

רון

123456789

שיר  

שרון

987654321



דיווח שעות הדרכה  
במעון  

ה  /הוספת מעון ומדריכ
ת  /חינוכי

דיווח שעות ליווי  
ה ברשות/מדריכ

שכפול נתונים

סיכום התהליך

הוספת אסמכתאות

הוספת אסמכתאות



דגשים לידיעתכם  

לאחר הגשת הפניה בפורטל48-תוקף ההרשאות יחול כ

 2022דצמבר ניתן להגיש דיווח רטרואקטיבית החל מחודש

או לדווח באופן , ניתן לדווח באופן שוטף במהלך החודש
מרוכז בסיומו

ודרישות  66טופס , קבלות, האסמכתאות כוללות חשבוניות
תשלום של הארגון



מערכת דיווח שעות  
מעונות יום

שאלות ותשובות



מעונות יום
דיווח שעות

לקבלת סיוע נוסף 
<  ובעלויות חינוך רשויות לפורטל 

,  תמיכה< פניות ומתן שירות 
הדרכות ושירות


