
ברוכים הבאים להדרכה בנושא
מחלקות הנוער ברשות 

12:00ההדרכה תתחיל בשעה 

מינהל פדגוגי

איתן טימן ויעל נזרי
מינהל חברה ונוער, קהילתי תלמידים ונוער, אגף חינוך חברתי

חנה ארז וסיגל שיינמן    
חברתיתחינוך חברתי קהילתי תחום מעורבות

ליאת שני
מינהל פדגוגי, שילטון מקומי-קשרי מטה, גפן רשותי

לימור ריגל
מרכז שירות ומידע ארצי של משרד החינוך



שירותמרכז
*6552ארציומידע

הפעלותזמני
07:30-18:00' ה-'ימים א
08:00-14:00'ויום

מוקדנים350
מקצועיתהכשרהבעלי

מענה  תתלכדי
לפניותכם

לשירותכםהמוקד
ומקווןטלפונימענהבמתן

כגוןשוניםבתחומים
ומקצועיפדגוגי ,מנהלי
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ברשותמחלקות הנוער

יחידת הנוער-דיווח ביצוע שנתי

תוכן העניינים



מחלקות הנוער

,  התקציב עבור מחלקות הנוער הופעל באמצעות קול קורא, בעבר
.   בחופשת הקיץ ובנושא הכנה לשירות משמעותי, בעניין תוכנית שנת הלימודים

ונבנתה תוכנית הפעלה חדשה ן"הגפלמערכת מענים אלו נותבו , כיום
ומותאמת למציאות בשטח למחלקות הנוער  

, ן של מחלקות הנוער"במסגרת מערכת הגפ
יונגשו פעולות שונות בתחום החינוך הבלתי פורמאלי



מחלקות הנוער

ן"הגפשכרו של מנהל מחלקת הנוער לא מתוקצב מתוך מערכת 

מתוקף חוק הרשויות המקומיות, מחלקות הנוער פועלות בכל הרשויות המקומיות בארץ•

חינוך מחוץ לשעות הפעילות של , כלומר. פורמלי ברשות-מחלקות הנוער אחראיות על החינוך הבלתי•

ערכי וקהילתי, הכולל חינוך חברתי, מוסדות החינוך

פורמלי ברשות ולקידומו-האחראי לחינוך הבלתי, מנהל מחלקת נוערהחוק קובע כי בכל רשות יועסק •

יופעלו תוכניות לנוער בשעות שלאחר  , במסגרת מחלקות הנוער תופעל מועצת תלמידים ונוער רשותית•

תנועות וארגוני הנוער  , סים"המתנ, ויבצעו שיתופי פעולה עם בתי הספר, שעות הלימודים ובחופשות



הרשאות

ן של יחידת הנוער"הרשאות לביצוע פעולות במערכת גפ

ן יינתנו רק  "של מערכת גפ" יחידת הנוער"הרשאות לביצוע פעולות במסך •
למנהל מחלקת הנוער

על גזבר הרשות לדווח , על מנת שמנהל מחלקת הנוער יקבל הרשאה•
במערכת על מינוי מנהל מחלקת הנוער ועל ראש הרשות לאשר



בק   ה  אה  
למנהל מחלק   

הנוע 



מנהל מחלקת הנוער–הרשאה 



מנהל מחלקת הנוער–הרשאה 



הרשאות

יפתח טופס מקוון בו יידרש הגזבר למלא את פרטי  , לאחר הזדהות
.לעדכנו בהתאם לצורך בכל שינוי, מנהל מחלקת הנוער בפועל וכן

נדרש אישור של ראש הרשות, לאחר דיווח הגזבר

ניתן יהיה להתחבר לבחירת מענים  -גם לאחר קבלת הרשאה 

רק לאחר שיוקצה ויאושר עבורה תקציב, ליחידת הנוער



הרשאות

לא ניתן יהיה להתחבר לבחירת  -גם לאחר קבלת הרשאה 

מענים ליחידת הנוער עד שלא יוקצה ויאושר עבורה תקציב



העב    קציב  
ליחיד  הנוע  



העברת תקציב ליחידת הנוער 

.הינו תקציב שהועבר ליחידה בידי הרשות, ן"בגפתקציב יחידת הנוער המוצג 

מקורות תקציביים נוספים לא יופיעו במסך יחידת הנוער



העברת תקציב ליחידת הנוער 



יהיה בגובה התקציב שהוקצה  , ג"התקציב שיוקצה ליחידת הנוער בשנת תשפ
.הנמוך מבניהם, מכלל התקציב הרשותי15%או ב"בתשפ

העברת תקציב ליחידת הנוער  



נפתחה האפשרות להעברת תקציב בפעימה שנייה  

העברת תקציב ליחידת הנוער  



נפתחה האפשרות להעברת תקציב בפעימה שנייה  

העברת תקציב ליחידת הנוער  



אישור העברת תקציב ליחידת הנוער  

על גזבר  , לאחר העברת התקציב
לאשר את , הרשות וראש הרשות

ההעברה התקציבית  



אישור העברת תקציב ליחידת הנוער  

גורם מאשרמעבירגורם
גזבר הרשות+ ראש הרשות ברשותמנהל מחלקת החינוך
גזבר הרשותראש הרשות
ראש הרשותגזבר הרשות



בחי   מענים
ן יחיד  הנוע   "מע    גפ



יחידת הנוער  -ן "מערכת גפ

יחידת הנוער מתבצעת באמצעות פורטל רשויות ובעלויות-ן"הכניסה למערכת גפ

על מנהל מחלקת הנוער לבצע הזדהות אחידה של משרד החינוך  

לאיפוס סיסמא יש לפנות למוקד  
2שלוחה , 6552*סיסמאות 



יחידת הנוער  -ן "מערכת גפ



בחירת מענים
קהילתי והעשרה -יופיעו תחת סל חינוך חברתי, עבור יחידת הנוערן"בגפכלל המענים -שימו לב 



בחירת מענים
אך מתוקף חוק יש להפעיל מועצת תלמידים ונוער רשותית, אין חובה לרכוש תוכנית כזו או אחרת



מועצת תלמידים ונוערבחירת מענים 

.חשוב לקרוא אותן–יופיעו נקודות חשובות על המענה , בחלקו העליון של כל מענה
במענים מסוימים יש למלא את ההצהרה לפני הזנת המענה



כוח אדםבחירת מענים 

מענים שונים-מענה בו מופיע סימן זה          הוא מענה המכיל בתוכו כמה תת



כוח אדםבחירת מענים 

.  אופן הרכישה של כוח אדם ביחידת הנוער זהה לכלל הרכישות
נדגים על מענה אחד מתוך מספר האפשרויות  , לשם ההדגמה

לרכישת כוח אדם 



כוח אדםבחירת מענים 

מופיע קישור למידע מורחב על התפקיד מתוך –תחת כל מענה של תפקיד כוח אדם 
אוגדן בעלי תפקידים בחינוך הבלתי פורמאלי



מנהל התנדבות רשותי

אחראי על יישום המדיניות ההתנדבותית בתחום החינוך במסגרות הפורמליות והבלתי פורמליות  -

מגזרית ברשות המקומית-אחראי על תכנון ופיתוח התוכניות החינוכיות הפועלות ברשות ושיתופי הפעולה ברמה הבין-

שיווק ומיצוב תחום ההתנדבות בסדר היום הציבורי ברשות-

המתנדבים והתמקצעותם בתחום ההתנדבות ברשות  , הכנת תוכנית עבודה שנתית בשיתוף עם הגורמים הקולטים-

החל משלב הקליטה ועד הטמעתם במערכת  , סיוע ותמיכה בגיוס מתנדבים לרשות לרבות תומכי הוראה וחינוך-

רכז המעורבות הבית ספרי ואת הצוות החינוכי במקומות ההתנדבות ובבתי הספר, המתנדבים, מלווה את התלמידים-



רכז התנדבות רשותי

הקבוצות והמוסדות הוולונטריים המקומיים ברשות, אחראי על מערכת הקשרים עם הארגונים-

אחראי על גיוס ומיון מתנדבים החל משלב הקליטה ועד שיבוצם במוסדות הפורמליים והבלתי פורמליים  -

להפעלת מתנדבים במסגרת תוכנית עבודה שנתית  , אחראי לארגון ולגיוס משאבים-

מנחה ומתאם את הנעשה בתחומי ההתנדבות בין ארגונים ומוסדות שונים ובשירותים המקצועיים  , מרכז-

ופועל לקידום הפעילות ולפרסומה  , השונים

אחראי להשתלמות המתנדבים והעובדים המקצועיים בהתאם לצרכים-



 ו ני  א ג ים



תוכנית אתגרים

ן"בגפהרשותיתקציב אתגרים הינו תקציב נפרד מתקציב הסל 

(י הרשות אלא ישירות ממשרד החינוך"הוא אינו מוקצה ע, ובשונה מתקציב יחידת הנוער)

ניהול התקציב נמצא בתוך  
מטעמי סדרן"הגפמערכת 



תקציב אתגרים-בחירת מענים
.  ורק ברשויות אשר זכאיות לתקציב אתגריםרק למנהל מחלקת הנוער מוצג אתגריםמסך בחירת המענים לתקציב 

מופיעים כך בגלל מבנה המערכת-אתגריםלסלים אשר מופיעים במסך אין חשיבות והם אינם רלוונטיים לתקציב **



דגשים חשובים

ניתן  להקציב עד 
מהתקציב  3%

למענה קמפיין  

בכל כללי המכרזים ונהלי מחוייבות( במסגרת יחידת הנוער ובתוכנית אתגרים)כלל הרכישות •

ן"בגפגם אם התוכנית נרכשת ממאגר התוכניות והמענים , הרכש הקבועים ברשויות

31.08.2023-ניתן לנצל את התקציב עד ה•

אין צורך באישורים נוספים על כל שינוי  , לאחר קבלת אישור ראשוני על תוכנית העבודה•



ניתן  להקציב עד 
מהתקציב  3%

למענה קמפיין  

שינוי רכיבבחירת מענים 

מנהיגו  חינו י  " 2500                                



-דיווח ביצוע ובק ה
יחיד  הנוע 



דיווח יחידת הנוער

יחידת הנוער ברשות קיבלה תקציב וערכה תוכנית מפורטת שמציגה את אופן החלוקה התקציבית



דיווח יחידת הנוער

י הרשות"הדיווח הינו שנתי ומבוצע ע•

ללא ממשק וקישורים לאסמכתאות, בשלב זה הדיווח הינו דיווח של סכומים בלבד•

יהיה עליה להציג אסמכתאות לסכומים המדווחים, ככול והרשות תידרש לביקורת עומק•

הרשות תדווח על הביצוע בפועל בגין כל מענה בנפרד•

אפסיש להקליד -ביצוע-איבמקרה של •

ל"עם הדיווח הנח"למשהההפרש יוחזר , ככל שהביצוע נמוך מהתכנון•



דיווח ביצוע
:מדובר בתהליך דו שלבי

דיווח ביצוע בפועל של 
התכנון התקציבי 

ומילוי הצהרת גזבר הרשות

הדיווח כולל גם את הדיווח 
על ביצוע של יחידת הנוער



דיווח ביצוע של יחידת הנוער יוצג בטבלת דיווח נפרדת כחלק מהדיווח של הסל הרשותי* 

(בשיתוף עם מנהל יחידת הנוער בהתאם להתנהלות הרשות)גזבר הרשות הוא האחראי על דיווח הביצוע * 

דיווח יחידת הנוער



המאמתת את הדיווח בפועל נדרשת הצהרת גזבר הרשות -בעת ביצוע השליחה , בסוף הדיווח

הצהרת גזבר

לפני סיום ושליחת הדיווח 
יש לוודא כי כלל , לבדיקה

הפריטים הוזנו כראוי  

לאחר השליחה לא ניתן  
לערוך שינויים



לספק אסמכתאות התואמות את תדרש, רשות שתעלה בסוף השנה לביקורת
.שלב הדיווח בפועל לבדיקה של רואה חשבון מטעם משרד החינוך

ח ממצאי רואה החשבון יישלח בסוף השנה לרשות וישוקף ישירות במערכת"דו

בקרת עומק



אסמכתאות נדרשות לבקרת עומק

כרטסת הנהלת חשבונות•

אסמכתאות מלאות התומכות ברישום ההוצאות בהנהלת חשבונות של הרשות•

יש לצרף כרטסת מספרי קבלן המשנה, ברכישות שמבוצעות על ידי קבלן משנה•

:  אסמכתאות מלאות התומכות ברישום ההוצאות בהנהלת החשבונות ברשות מול קבלן המשנה•

חשבוניות מס וקבלות

כל מסמך נוסף שיידרש לצורך עריכת הביקורת•



אסמכתא תקינה

אסמ  או   חייב לדווח  

ח בוני  מס או קבלה מפו טו  בלבד
          ק •

(צ"  / "   )    ן •

 צ        •

 ז         •

•           

          ם•

בנוסףלצ ף אסמ  או   ני ן
קבלה/ לח בוני  מס



אסמ  א  קינה  

123456789עוסק מורשה 
12345רמת גן , 1דירה 1אחד העם 

0501234567טלפון 
0771234567פקס 

0501234567ניד 
mail@mail.co.il

אסמכתא תקינה



אסמכתא תקינהאסמ  א  קינה  

ה ו   -              ק    

מודפס על האסמ  א- ם   פק 

מודפס על האסמ  א–           ג        צ  ן   פ         

מודפס על האסמ  א-פ      פק      פ     ק      " 

מודפס על האסמ  א-  פ          

      –     1/9/2022

 פ   ט צ             ם                גפן–! פ   ט              

                         

 "   ם        

        פק/     

:על האסמ  א ל לול א  הנ ונים הבאים

אסמכתא תקינהאסמ  א  קינה



ניתן להעלות את 
האסמכתאות בקובץ 

אחד או במספר קבצים

סיום התהליך על ידי  
סיום ושליחהכפתור 

הנתונים נשלחים לבקר 
מטעם משרד החינוך 

אשר בודק את 
האסמכתאות שהוגשו

אסמכתאות נדרשות לבקרת עומק



ן  "ס במסגרת תקציב גפ"העסקה דרך המתנ

:ס בשני התנאים הבאים"או לרכוש מענים באמצעות המתנ/ניתן להעסיק כוח אדם ו
הנושאים שבאחריות מינהל חברה ונוער ומחלקות  )בביצוע תכניות של החינוך הבלתי פורמלי -

(הנוער
(ולא צינור העסקה בלבד)ס הוא המבצע שלהן "שהמתניוזמות רשותיותבמימוש -

המוסד יכול  , ס מבצע במסגרת היוזמה הרשותית"תכנית חינוכית שהמתנעבור , כנגזרת מכך
ולקבל ממנו אסמכתא לדיווחס"להעביר תשלום באופן ישיר למתנ( בתיאום עם הרשות)

לרבות עובדי הוראה או עוזרי חינוך  , אין להעסיק כוח אדם
.ן"ס במסגרת תקציבי גפ"דרך המתנ

י הרשות או תאגיד עירוני שנועד לצורך כך"העסקתם תתבצע ע



י הבקר  "דחיית האסמכתאות ועל הסכום שאושר ע/הרשות מקבלת חיווי על אישור
בצירוף סיבת הדחייה 

בקרת עומק



בקרת עומק

ימי עבודה 21הרשות רשאית לערער על הממצאים תוך 

ימים נוספים14יינתנו -במידת הצורך בתיקון 

המשרד ישלח הודעה מסודרת על המשמעות הכספית, לאחר השלמת תהליך הבדיקה

:משמעות הגשת ערעור 
או מכתב תגובה/העלאת אסמכתאות חדשות ו



מועד לביצועפעולה
מספטמברהחלשנתיפתיחת שלב דיווח ביצוע

15.11.2023-עד לתאריך ח ביצוע מאושר וחתום  "הגשת דו
2024פברואר -עד לתאריך בתי ספר ורשויות-תשלום סופי וקיזוז מקדמות

לוחות זמנים 

:להלן לוח הזמנים להגשות 



רפרטים מחוזיים 

מיילסלול י םמ אב

 פ נטים מחוזיים

052-335-7072hbasan191@gmail.com     ט -מחוז צפון

050-357-0700talinc18@gmail.comט    פ   -מחוז חיפה

052-474-8292pazit.reicher@gmail.com     פז   -מחוז  ל אביב

050-578-5662efratkal@education.gov.ilק   ט ן פ   -מחוז מ  ז

054-453-2530libimi@education.gov.il         ן-מחוז י ו לים ומנחי

052-280-6172Arielabar1000@gmail.com         -מחוז ד ום

052-770-1084Rivkinet@gmail.com  ק        -מחוז ח די



שאלות ותשובות



של מרכז שירות ומידע ארציYou Tube-ערוץ ה



תודה על הקשבה


