
6552*מרכז שירות ומידע ארצי משרד החינוך
מינהל טכנולוגיות דיגיטליות ומידע

מערכת ניצניםמערכת ניצנים
מענה לקול קוראמענה לקול קורא  

מדריך למשתמש  
מדינת ישראל, משרד החינוך

ניצנים

קול קורא
רשותמחוז*שנה"ל

איתורניקויאיתור מורחב



6552*מרכז שירות ומידע ארצי משרד החינוך
מינהל טכנולוגיות דיגיטליות ומידע

תוכן עניינים:

שלב 4 - חתימה על כתב התחייבות

הקדמה 
כניסה לקול הקורא 

שלב 1 - בחירת תוכנית ניצנים ותוכנית הזנה
שלב 2 - רישום מקומות פעילות 

שלב 3 - צירוף נספחים 



 הקדמה
תוכנית ניצנים היא מסגרת חינוכית העשרתית המסובסדת על ידי משרד החינוך 

המאפשרת הפעלת מסגרות לימודיות נוספות לגני ילדים ציבוריים ולבתי ספר 
המתוקצבים על ידי משרד החינוך בשעות אחר הצהריים במהלך שנת הלימודים.

מילוי הקול הקורא תחום בזמן. טווח התאריכים שבהם ניתן למלאו ולעדכנו מוצג 
במסכים. לאחר המועד האחרון לעדכון הקול הקורא, הוא יהיה פתוח לצפייה בלבד.

מנהלי ניצנים ברשות יורשו להיכנס למערכת רק אם תוגדר להם הרשאה מתאימה. 
לקבלת הנחיות על אופן הגשת הבקשה להגדרת הרשאות לחצו כאן.

במדריך זה מפורטים שלבי מילוי הקול הקורא ואופן הגשתו.
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כניסה לקול הקורא
1. הקלידו בדפדפן פורטל רשויות ובעלויות חינוך.

2. לחצו על לשונית מידע חינוכי בסרגל העליון.
3. לחצו על צהרוני ניצנים.

פורטל רשויות ובעלויות חינוך - משרד החינוך 1

2

3

מידע חינוכי

צהרוני ניצנים
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5. הזדהות אחידה של משרד החינוך
בחרו באפשרות הרצויה:

 • הקלידו את מס' הזהות שלכם ולחצו על שלחו קוד לנייד שלי. 
   אם מספר הטלפון שמופיע במערכת שגוי, ניתן לעדכן את המספר בלחיצה על לעדכון טלפון נייד.

• הקלידו קוד משתמש וסיסמא ולחצו על כניסה.

4. לכניסה למערכת לחצו על מערכת ניצנים החדשה )לשנה"ל תשפ"ד(.

מערכת ניצנים החדשה )לשנה"ל תשפ"ד(4

לקבלת הנחיות על אופן הגשת הבקשה להגדרת הרשאות לחצו כאן.
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6. לכניסה לקול הקורא לחצו על מעבר לקול קורא.
ניתן לצפות בריכוז נתוני הרישום לקול הקורא.

מעבר לקול
6 קורא

סה"כ 1 רשויות, מהן 1 ביצעו רישום לקול קורא
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• בשלב זה הרשות בוחרת את תוכנית הניצנים ואת תוכנית ההזנה.
1. סמנו את התוכניות שהרשות מפעילה במהלך השנה.

    ניצנים: תוכנית ניצנים תפעל בשעות אחר הצהריים במהלך שנת הלימודים.    
   ניצנים בחופשות: התוכנית תפעל בשעות הבוקר בחופשות חנוכה ופסח במגזר היהודי 

   ובחופשת החורף וחופשת האביב במגזר הערבי.

בחירת תוכנית ניצנים ותוכנית הזנה

במידה ורשות מפעילה גם תוכנית ניצנים וגם ניצנים בחופשות יש לסמן את שתי התוכניות.

1

יש לסמן את התוכניות שהרשות בוחרת להפעיל במהלך השנה:
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2. סמנו את תוכנית ההזנה הרצויה.
     במידה ורשות מפעילה את תוכנית ניצנים בחופשות בלבד, אין צורך לסמן תוכנית הזנה.

    • מנהלת הזנה: אספקת הזנה על ידי ספק של משרד החינוך.

3. לשמירה ומעבר לשלב הבא לחצו על שמירה והמשך.

3

שמירה והמשך

רשות שנמצאת באשכול למ"ס 4 ומעלה, ועובדת גם עם ספק של המשרד וגם ספק 
עצמאי, מחויבת לסמן את שתי תוכניות ההזנה.

 • הזנה עצמית: רשות שנמצאת באשכול למ"ס 4 ומעלה, יכולה לבחור לעבוד עם ספק עצמאי.
לרשות באשכול למ"ס מתחת ל-4, מסומן מנהלת הזנה באופן אוטומטי. 

2

יש לסמן את תוכנית ההזנה לצהרונים במהלך השנה:
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רישום מקומות פעילות

123456, מוסד לדוגמה

3
 ,123456789

ישראל

 ,183336789
אופקים

•  שלב זה מיועד לרישום מקומות הפעילות שבהם יתקיימו הצהרונים במהלך השנה )ללא חופשות(.
   בכניסה לשלב זה מוצגת רשימת המוסדות שאותם ניתן לרשום כמקומות פעילות.

1. במידה והרשות באשכול למ"ס בין 1-5, רשימת מקומות הפעילות הפוטנציאליים תחולק לשתי    
    לשוניות: בתי ספר וגני ילדים, לחצו על הלשונית הרצויה.

     רשות באשכול למ"ס מעל 5 תוכל לרשום רק בתי ספר.
2. לסינון רשימת מקומות הפעילות לפי מאפיינים, הזינו את חתכי האיתור ובסיום לחצו על איתור.

 ,123456789
מוסד לדוגמה

 ,123456789
ישראל

 ,183336789
אופקים

2

איתור

1גני ילדיםבתי ספר

נרשםסוג פיקוחמגזריישובמקום פעילות

3. לצפייה בפרטי מקום הפעילות, לחצו על שם המוסד הרצוי.
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 ,123456789
מוסד לדוגמה

 ,123456789
ישראל

 ,183336789
אופקים

4

מתוכם
חנ"מ

2

סה"כ 
נרשמים

305

פרטי מקום הפעילות

סגירה

123456, מוסד לדוגמה

• לאחר לחיצה על שם המוסד, יוצג מסך המכיל את כלל נתוני מקום הפעילות הנבחר. 

4. הזינו את סה"כ הנרשמים לפעילות.
5. הזינו כמה מתוך סה"כ הנרשמים הינם תלמידים שלומדים בכיתות חינוך מיוחד.
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6

תאריך פתיחה

01/09/2023

01/09/2023

01/09/2023

א  ב   ג   ד   ה   ו   ש

7

שבט בנימין

8

יישוב

רחוב
מספר 

הנחיית גישהבית

1 האלון

שד רוטשילד

6. בחרו את תאריך פתיחת מקום הפעילות, כאשר ברירת המחדל הינה 01.09.2023.
7. סמנו באילו ימים תתקיים פעילות ניצנים.

8. בחרו את הרחוב ומספר בית של מקום הפעילות.
במידה וכתובת מקום הפעילות אינה מדויקת, יש להקליד הנחיית גישה המפרטת את מיקום 

הפעילות, אחרת המוסד לא יתוקצב. 
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10. לשמירת הנתונים שהזנתם לחצו על שמירה כטיוטה.
11. למעבר לשלב הבא לחצו על שמירה והמשך.

9. להפקת דוח אקסל המכיל את כלל מקומות הפעילות )בתי הספר וגני הילדים( הכולל את    
     נתוני הרישום כפי שהוזנו במסך לחצו על אייקון האקסל.

שמירה והמשך שמירה כטיוטה

1011

9
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1. להעלאת הקובץ לחצו על החץ ליד שם הנספח.
2. להורדת תבנית הנספח לחצו על אייקון המסמך בעמודת הורדת תבנית.

צירוף נספחים
• רשות שתוכנית ההזנה שלה היא הזנה עצמית, מחויבת להעלות את נספחים ב-3, ב-4.

פרוטוקול וועדת היגוי

נספחים

הורדת תבניתתאריך עדכון אחרוןמספר קבצים מצורפיםתאור נספחשם נספח

0

0 פרטי עובדים בתוכנית ניצנים

נספח ג_1

נספח ג_2)1(

התחייבות ספק מזון לעמידה בהנחיות ובנהלי עבודה *נספח ב_3

פרוטוקול וועדת היגוי

0טבלה מרכזת של התחייבויות ספקי מזון*נספח ב_4

0

1

2

2

נספחים

התחייבות ספק מזון לעמידה בהנחיות ובנהלי עבודה *נספח ב_3

פרטי עובדים בתוכנית ניצנים

נספח ג_1

נספח ג_2)1(

פרוטוקול וועדת היגוי

0טבלה מרכזת של התחייבויות ספקי מזון*נספח ב_4

0

0

0

הורדת תבניתתאריך עדכון אחרוןמספר קבצים מצורפיםתאור נספחשם נספח

3הוספת נספח

את נספחים ג_1 ו- ג_2)1( ניתן לטעון עד תחילת שנת הלימודים.

3. לחצו על כפתור הוספת נספח.
יש לצרף את נספח ב_4 בשני סוגים: כפורמט אקסל ובפורמט PDF הכולל חתימת רשות.

13



.OPEN 4. בחרו את הקובץ הרצוי ובסיום לחצו על
ניתן לצרף קובץ בפורמט PDF/ EXCEL עד 7MB בלבד.

5. למחיקת המסמך שצירפתם לחצו על אייקון האשפה.
6. להוספת מסמך נוסף לחצו על הוספת נספח.

4

OPEN

5
6 הוספת נספח
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7. לשמירת הנספחים שהעלאתם לחצו על שמירה כטיוטה.
8.  למעבר לשלב הבא לחצו על שמירה והעברה לאישור כתב התחייבות. 

ניתן לעדכן את הנספחים ואת מקומות הפעילות בטווח תאריכי ההגשה לקול הקורא. 

9. לאחר לחיצה על שמירה והעברה לאישור כתב התחייבות, תופיע הודעת אישור, קראו בעיון     
     ובסיום לחצו על אישור. 

1

1

1

7

תאריכים להגשת קול קורא: 01.05.2023 - 31.08.2023

שמירה והעברה לאישור כתב ההתחייבות שמירה כטיוטה

8

9אישור
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10. לאחר לחיצה על אישור, תופיע הודעה המאשרת את העברת הקול הקורא לאישור      
   כתב התחייבות, לחצו על סגירה.

11. למעבר לאישור כתב התחייבות לחצו על הבא.

11

הבא

10סגירה
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1. לצפייה בכתב ההתחייבות לחצו על הקישור לחץ כאן.

 חתימה על כתב התחייבות
• בשלב זה יש לפנות למורשי החתימה ולבקש מהם לעיין בכתב ההתחייבות ולאשרו.

   מורשי החתימה הינם:
   א. ראש הרשות או מנהל מחלקת חינוך. 

   ב. הגזבר הרשותי.  

הנכם נדרשים לקרוא בעיון את כתב הבקשה וההתחייבות ולאשר בחתימתכם
לצפייה בכתב ההתחייבות לחץ כאן

1

סה"כ נתוני רישום לפעילות ניצנים:

2 בקשה והתחייבות הרשות המקומית

במסך כתב ההתחייבות ניתן לצפות בסיכום נתוני הרישום לפעילות ניצנים.

2. לאחר לחיצה על לחץ כאן, יוצג טופס בקשה והתחייבות להפעלת תוכניות ניצנים, קראו 
בעיון את הטופס.
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3. בעת כניסת ראש הרשות או מנהל מחלקת חינוך יש לסמן את תיבת הסימון המתאימה 
    לאישור כתב ההתחייבות.

4. לחצו על שמירה.

4
3

שם: ישראל ישראלי  |  תפקיד: ראש רשות

ממתין לאישור גזבר הרשות  הריני מאשר את כתב ההתחייבות

שמירה

5

סגירה

אישור

5. לאחר לחיצה על שמירה, תוצג הודעת מערכת המאשרת את הפעולה, לחצו על סגירה.
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6. בעת כניסת הגזבר הרשותי יש לסמן את תיבת הסימון המתאימה לאישור כתב ההתחייבות.
7. בסיום מילוי כל השלבים והחתמת הגורמים הרלוונטיים, לחצו על הגשה לקול קורא.

שם: ישראל ישראלי  |  תפקיד: גזבר הרשות

  הריני לאשר את כתב ההתחייבות
תאריך אישור:

ממתין לאישור ראש הרשות או מנהל מחלקת 
חינוך

הגשה לקול קורא 

6

7

8. לעדכון נתוני הרישום ו/או הנספחים בטווח תאריכי הגשת הקול קורא לחצו על החזרה לטיוטה.

8ישראל ישראלי

החזרה לטיוטה

במידה ולחצתם על החזרה לטיוטה אישורי מורשי החתימה ימחקו והם ידרשו לאשר מחדש את 
כתב ההתחייבות.
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