
תיעוד בעבודת ניתוח 
נתונים

 LEADING THROUGH CHANGE
WITH DATA



חשוב לדבר על עקרון חשוב מאוד 

בכל עבודת ניתוח נתונים –

            התיעוד 

לפני שמתחילים לדבר על הפרקטיקה 

שבבדיקת הנתונים שנקלטו



כבר הבנו שמנתח נתונים טוב שואל 

למה :)

למה צריך לתעד?



מוטיבציה
לתיעוד

01 מידע נשמר אודות משימות 
ותהליכים שבוצעו

02 מידע זמין שיכול לשמש 
חבר צוות

03 מסמכי עזר למנתח נתונים 
חדש

04 מעקב ובקרה אחר ביצוע



טעויות בתיעוד

קשה לאיתוראין תיעוד אינו ברור



מיקום התיעוד וסדר התיקיות בלוגיקה 
ברורה ומסודרת 



דגשים
בתיעוד 



תאריך נכונות חי 
ועדכני

 

דגשים
בתיעוד 



  שמירת   גרסאות 
קודמות

דגשים
בתיעוד 



התיעוד יכלול:
רקע✔
מטרה✔
שלבי ותהליכי העבודה✔
שיקולים✔
תכתובות חשובות✔
כל דבר שיקל בהעברת הידע ✔

דגשים
בתיעוד 



קריא✔
ברור✔
מסודר✔
מובנה✔
זמין ונגיש✔

דגשים
בתיעוד 



שמירת התיעוד החיצוני

 בצמוד
 למסמכי
העבודה

 מרוכזים
 בסביבת
 תיעוד
חיצוני

כחלק ממסכי העבודה✔

צמוד למסמכי העבודה ✔
    למשל באותה התיקייה

בתיקיית מחשב ✔
המרכזת את כלל 

התיעוד החיצוני

עותק מודפס כנייר ✔
עבודה נלווה


