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פורטל עובדי הוראה 1

הקדמה

כניסה לסביבת גוגל מיט

גוגל מיט מאפשרת פגישות אונליין של עד 1,000 משתתפים ללא הגבלת זמן ומאפשרת לתלמידים 
לבצע פגישות סינכרוניות, עבודת צוות ולמידה שיתופית מבוססת דיגיטל בצורה נוחה מהירה ופשוטה.

1. הקלידו בדפדפן החיפוש פורטל עובדי הוראה
2. לחצו על תוצאת החיפוש הראשונה פורטל עובדי הוראה
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למידה משולבתלמידה משולבת
דיגיטלדיגיטל

3. בחרו באפשרות למידה משולבת דיגיטל

3

4. בחרו בשלב החינוך הרצוי יסודי/ חטיבת ביניים/ חטיבה עליונה
 GOOGLE 5. בחלונית סביבות למידה לחצו על השורה סביבת ענן לחינוך

חטיבה עליונה חטיבת ביניים

סביבות למידה

4יסודי

5Google סביבת ענן לחינוך
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6Google סביבת ענן לחינוך

• במסך הנפתח לפניכם ישנם חומרים בנושא פגישות סנכרוניות הנקראת
      GOOGLE וכן בנושאי סביבת הענן של GOOGLE MEET   

 Google 6. לחצו על סביבת ענן לחינוך
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7. לחצו על קישור הכניסה לסביבת הלמידה בענן לפי המחוז אליו הינכם משויכים 

7
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כניסה עם קוד חד פעמי
xxxxxx5810.שלחנו לך קוד אימות חד פעמי למספר

קוד האימות מוגבל בזמן

זה לא המספר שלי

כניסה

קוד האימות שקיבלת

מדינת ישראל, משרד החינוך

ברוכים הבאים למשרד החינוך
משרד החינוך

סרטון
הדרכה

מדריך
למשתמש

כניסה עם קוד חד פעמי

עבור משתמשים שמספר הטלפון הנייד שלהם מעודכן
במערכות משרד החינוך

הודעה קולית תישלח לטלפונים כשרים

לעדכון טלפון נייד

שלחו קוד לנייד שלי

מספר תעודת הזהות שלך

כניסה באמצעות קוד משתמש וסיסמה

אין לך קוד משתמש או סיסמה? לקביעת סיסמה

כניסה

סיסמה

קוד משתמש

או

מדינת ישראל, משרד החינוך

ברוכים הבאים למשרד החינוך
משרד החינוך

סרטון
הדרכה

מדריך
למשתמש

 Meet-8. לחצו על תפריט הנקודות ובחרו ב
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  הזדהות אחידה של משרד החינוך
  בחרו באפשרות הרצויה:

• הקלידו את מס' תעודת הזהות שלכם ולחצו על שלחו קוד לנייד שלי
   אם מספר הטלפון שמופיע במערכת שגוי, ניתן לעדכן את המספר בלחיצה על 

   לעדכון טלפון נייד      
• הקלידו קוד משתמש וסיסמא ולחצו על כניסה 
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1. לתחילת פגישה לחצו על כפתור פגישה חדשה

קביעת פגישה עתידית - יומן
Google 2. לקביעת פגישה עתידית לחצו על קביעת פגישה ביומן 

יצירת פגישה

1

2 Google קביעת פגישה ביומן
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3. הקלידו בשדה הוספת כותרת את שם הפגישה הרצויה
4. בחרו את התאריך הרצוי לפגישה

5. בחרו את מועד קבלת תזכורת לפגישה  
6. הקלידו תיאור לפגישה במידה וקיים

7. לסיום קביעת פגישה לחצו על כפתור השמירה

6

3

4

5

7הוספת כותרת
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קביעת פגישה עתידית - מועד אחר
7. לקביעת פגישה עתידית במועד מאוחר יותר לחצו על יצירת פגישה במועד מאוחר יותר

• שמרו את הקישור/ מספר הטלפון וקוד הגישה במקום נגיש לשימוש עתידי שלכם, 
   אך שימו לב לא להשתמש בפגישות מחזוריות לאור הנחיות להתנהלות בטוחה 

   בפגישות וידיאו ומערכי שיעור מקוונים
• הקישור הינו קבוע למשך חצי שנה ממועד הכניסה האחרון לפגישה זו

• כאשר תרצו להיכנס לפגישה עם הקישור הקבוע, הכניסו אותו בדפדפן האינטרנט 
  שלכם או במלבן 

אלו הם פרטי ההצטרפות לפגישה
אפשר לשתף את הפרטים עם מי שרוצים להזמין לפגישה.
כדאי לשמור אותם, כדי שאפשר יהיה להשתמש בהם גם 

מאוחר יותר.

meet.google.com/isra-elal-upp
+972 )IL( :מספר להצטרפות באמצעות הטלפון

11-111-1111
קוד גישה: 0000# 111 000 111

מספרי טלפון נוספים

7

כאן אפשר להזין קוד או כינוי

יצירת פגישה למועד מאוחר יותר

10



תחילת פגישה מידית
8. לתחילת פגישה באופן מידי לחצו על להתחלת פגישה מידית

8 להתחלת פגישה מיידית
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• בעת פתיחת פגישה יפתח בפניכם המסך הבא הכולל את סרגל הכלים של הפגישה:
1. מיקרופון - ניתן להשתיק או לפתוח את מיקרופון הדובר

2. מצלמה - ניתן לסגור את מצלמת הוידיאו או להדליק אותה
3. כתוביות - ניתן להפעיל כתוביות באנגלית או בערבית בעת הצורך

4. תגובות - ניתן לשלוח תגובות בצורת אימוג'י בזמן הפגישה
5. שיתוף מסך - ניתן בזמן הפגישה לשתף במסך שלכם: חלון אחר מן הפגישה כמו מצגת, 

    או חלונית מתוך דפדפן האינטרנט
6. הצבעה - ניתן להצביע בזמן הפגישה

7. אפשרויות - ניתן ללחוץ לאפשרויות נוספות בניהול הפגישה שיפורטו בדף הבא
8. סגירה - סגירת הפגישה או יציאה ממנה

ניהול הפגישה

2 134567
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9. לפתיחת אפשרויות נוספות לחצו על שלושת הנקודות בתחתית המסך
• בחירה בשינוי פריסה תאפשר שינוי פריסת המסך של הפגישה לבין שיתוף המסך

• בחירה בפתיחת המצב תמונה בתוך תמונה תאפשר צפיה במשתתפים בזמן שיתוף המסך
• בחירה בשימוש באפקטים חזותיים תאפשר טשטוש רקע הדובר או שינוי של הרקע 
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השבתה של מתג כלי ניהול למארחים תיתן את כלל ההרשאות לכלל המשתתפים 
בפגישה ולכן אינו מומלץ

• בכפתור אמצעי בקרה למארחים הנמצא בתחתית המסך תוכלו לנהל את ההרשאות של   
   המשתתפים בפגישה כמו: שיתוף מסך, שליחת תגובות, מיקרופונים של המשתתפים ועוד

הגדרות הפגישה
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•   בכפתור אמצעי בקרה למארחים גללו את התפריט מטה
     לאפשרויות נוספות

 השבתה של מתג אפשר להצטרף לפגישה רק אחרי
    המארח/ת תנטרל את האפשרות 

    מן המשתתפים להיכנס לפני מארגן הפגישה

•  בכפתור הודעות במהלך השיחה תוכלו להגדיר אם כולם יכולים
   לשלוח הודעות בצ'אט של הפגישה, שימו לב כי על פי הנחיות
   להתנהלות בטוחה בפגישות וידיאו ומערכי שיעור מקוונים

   יש לחסום את השימוש בצ'אט
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1. לחצו על כפתור פרטי הפגישה בכדי לשלוח את פרטי ההצטרפות
     למשתתפים נוספים

2. לצפייה ברשימת המשתתפים בפגישה לחצו על כפתור 
     רשימת משתתפים אשר נמצא בתחתית המסך,שימו לב כי 

     הספרה ליד האייקון מסמלת את מספר המשתתפים בפגישה
3. להוספת תלמידים לפגישה לחצו על הוספת אנשים  

פעילויות במהלך פגישה

i

1

2

3
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4.  הקלידו את שם התלמיד או כתובת המייל שלו בכדי להוסיף אותו לפגישה   
      בסיום לחצו על שליחת אימייל

שימו לב, במידה ולא ניתן למצוא את התלמיד הרצוי, ייתכן ואינו מופיע במצבת 
התלמידים ויש לפנות למזכירה בית ספרית או רכז תקשוב

יש להזין שם או כתובת אימייל

4

17



· בלחיצה על 3 הנקודות ליד כל משתתף תוכלו להגדיר 
   אם יהיה מארח נוסף

הצמדה למסך

מתן הרשאת צפייה בלבד

הסרה מהשיחה

הפסקת הצפייה

שליחת בקשה לחיבור בין משבצות השידור

הוספה לרשימת המארחים
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פעילויות נוספות בזמן פגישה

1. לחצו על פעילויות הנמצא בתחתית המסך מצד שמאל 
2. לחצו על חדרים משניים לחלוקת המשתתפים 

     לקבוצות דיון קטנות

1

2

חדרים משניים

חדרים משניים
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3. לחצו על אייקון העיפרון לשם הגדרת החדרים

4. הגדירו את מספר חדרי המשנה על ידי החצים
5. לחצו על טיימר במידה ותרצו כי התלמידים יחזרו 

     אוטומטית לפגישה לאחר זמן מסוים

מוקד ארצי

הגדרת חדרים לסשני משנה

3

מוקד ארצי

45

טיימרחדרים
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7. לחצו על הקצאה אקראית או גררו את שם התלמיד לחדר 
הרצוי

8. בסיום לחצו על התחלת הסשנים

6. סמנו V בתיבה והגדירו את מספר הדקות לעבודה בחדרים המשניים ובסיום לחצו על אישור

מוקד ארצי

6

מוקד ארצי

7

התחלת הסשנים 8

הקצאה 
אקראית

סיום החדרים המשניים אחרי פרק זמן מסוים

אישור
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1. לפתיחת סקר לחצו על פעילויות הנמצא בתחתית המסך 
     מצד שמאל

2. לחצו על סקרים

סקרים

3. בחרו בהתחלת סקר

1

2

התחלת סקר3

סקרים
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4. הקלידו שאלה ובמלבני האפשרויות הקלידו את התשובות הרצויות 
5. בסיום לחצו על פרסום או שמירה לפגישה הנוכחית בלבד

הוספת שאלה

אפשרות 1

אפשרות 2

5

4

שמירה פרסום
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1. לפתיחת לוח איטרקטיבי לחצו על פעילויות הנמצא בתחתית
     המסך מצד שמאל

2. לחצו על שימוש בלוח אינטרקטיבי

לוח אינטרקטיבי

3. בחרו בהתחלת לוח אינטרקטיבי חדש

התחלת לוח אינטרקטיבי חדש 3

1

2
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4. לשיתוף הלוח לחצו על שיתוף

5. הזינו כתובת מייל ובחרו את ההרשאות אשר ברצונכם להעניק
6. בסיום לחצו על שליחה

4

6 שליחה

5

israelisraeli@Gmail.com
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1

2

3

4

5

6

7

8

1. סמן העט - איור על הלוח האינטרקטיבי
2.סמן המחק - מחיקת איורים

3.סמן העכבר - בחירת צורות או תמונות אשר מופיעות בלוח
4.סמן הערה  - מאפשרת הוספה של הערה מוצמדת קבועה

5.סמן התמונה - מאפשר העלאת תמונות מהמחשב
6.סמן העיגול - הוספת צורה ללוח האינטרקטיבי

7.תיבת טקסט - הוספת מלל
8.סמן הלייזר - מסייע להציג את החלק הרלוונטי בלוח האינטרקטיבי

סרגל הכלים בלוח האינטרקטיבי
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