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 16/06/20תאריך קבלת המטלה: 

 כלליות: הנחיות ביצוע
)תפריט    נסות שבועיות ממלצרותכהריכוז   Excelחוברת העבודה של הורידו למחשבכם את  .1

 < הורד עותק(. לאחר ההורדה, פתחו אותה במחשבכם. - < שמור בשם -קובץ 

  – נוסף  ן " כך שהחוברת תכיל גיליוכנסותריכוז ה"  ן פלו את הגיליובחוברת העבודה, שכ .2

 המקורי.   ן העתק של הגיליו

 " 1המועתק/משוכפל לשם "תרגיל מס  ן שנו את שם הגיליו .3

 המועתק/משוכפל ובצעו בו את התרגיל הראשון.   ן עברו לגיליו .4

   בלבד  על פי הצורך חזרו על התהליך עבור כל אחת מהשאלות  .5

 ( ןהמקורי, פתרון התרגיל, שינוי שם הגיליו  ריכוז הוצאות  ןגיליו )שכפול 
ליון הרלוונטי במקום  י כאשר עליכם לספק תשובה לשאלת חקר, הקלידו את תשובתכם בג .6

ליון וכן את התשובה  יברור ועצבו/הדגישו את אזור התשובה. חשוב להציג את מצב הג 

 לשאלת החקר. 

 המשימה:
 ט של בדקו שגיאות הקלדה בשדות הטקס .1

 שם פרטי  •

 שם משפחה  •

 . שיבוץ בעמדה  •

תקנו שגיאות הקלדה על פי הצורך בכל דרך שתבחרו )היעזרו בסינון כדי לאתר שגיאות   .2

 כאלה(. 

 על שדות הטקסט  Trimבאמצעות   בשדות הרלוונטיים  תקנו את כל הרווחים המיותרים .3

 המשפחה שם  ,  רווח , שם הפרטי" ואחדו לתוכה את השם מלאצרו עמודה חדשה " .4

תרגלו פעולות של מילוי מהיר באמצעות חיבור ערכים משדות שונים ואו הפרדת ערכים   .5

 מרובים משדה יחיד 

      בהצלחה

 טל
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