
التوثیق

 في عمل تحلیل البیانات



 من المھم جدا التحدث

عن مبدأ مھم للغایة

 في أي عمل لتحلیل

البیانات -

          التوثیق
لماذا ؟؟



 نحن نتفھم بالفعل أن محلل

البیانات الجید یسأل لماذا :)

لماذا یجب توثیقھا؟



 ما ھو الدافع او الحافز للتوثیق؟

01  یتم الاحتفاظ بالمعلومات حول
المھام والعملیات المنفذة

02  المعلومات المتاحة التي یمكن أن
یستخدمھا أحد أعضاء الفریق

03  المستندات الإضافیة لمحلل
البیانات الجدید

04 متابعة  ومراقبة التنفیذ



أخطاء التوثیق

لا یوجد 
توثیق

 من الصعب تحدید موقع مثال
البحث عن ملف ب2007

غیر مفھوم



 موقع التوثیق وترتیب
 المجلدات في مكان واضح

ومنظم



تشدید
في التوثیق

 



 تاریخ صحیح مباشر ومحتلن

تشدید
في التوثیق

 



حفظ النسخ السابقة

تشدید
في التوثیق



التوثیق یحتوي على:✔
خلفیة✔
ھدف✔
مراحل وإجراءات العمل✔
الاعتبارات✔
مراسلات مھمة✔
 كل شيء من شأنھ تسھیل نقل✔

المعرفة

تشدید
في التوثیق



مقروء✔
واضح✔
مرتب✔
مدمج ومبني✔
متاح ویمكن الوصول إلیھ✔

تشدید
في التوثیق



حفظ التوثیق الخارجي

י
 مرفق بملفات

العمل
 تتركز في بیئة

 التوثیق
الخارجیة

كجزء من ملفات العمل

مرفق بملفات  العمل
 على سبیل المثال في نفس

 المجلد

 في مجلد الكمبیوتر الذي✔
 یجعل جمیع الوثائق

الخارجیة مركزیة
 تتم طباعة نسخة كورقة✔

عمل مرافقة
✔


