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 הקדמה

ב-16.10.23, א' בחשוון תשפ"ד, חזרה מערכת החינוך לפעילות חינוכית בכפוף להנחיות 
פיקוד העורף, לרבות מעונות יום ומוסדות חינוך מיוחד. החזרה לפעילות חינוכית )פיזית, 

מרחוק או משולבת( בעיצומם של המלחמה והאיום הביטחוני היא עוגן בחיזוק החוסן 
הלאומי ובהעברת מסרים של איתנות, לכידות ותקווה. 

כחלק מתחושת השייכות ויצירת הקשר האישי, המורים נדרשים לבצע מעקב אחר נוכחות 
תלמידים ותלמידות בבתי הספר )כיתות א'-י"ב(.

מדריך זה מספק הסבר מפורט על תהליך הכניסה לטופס הדיווח ומילויו.
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כניסה לטופס הדיווח
1. הקלידו בדפדפן ובחרו בפורטל מוסדות חינוך

2. לחצו על לשונית מוסדות חינוך בסרגל העליון
3. לחצו על ביטוח, נגישות ובטיחות

4. בחרו בביטחון,בטיחות ושעת חירום 

פורטל מוסדות חינוך 1

23

מוסדות חינוך

ביטוח, נגישות ובטיחות

ביטחון, בטיחות ושעת חירום4
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5. לחצו על דיווח נוכחות תלמידים בחירום בחלונית שעת חירום

6. לחצו על טופס דיווח נוכחות לכניסה למערכת

דיווח נוכחות תלמידים בחירום 5

6 טופס דיווח נוכחות
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כניסה עם קוד חד פעמי

עבור משתמשים שמספר הטלפון הנייד שלהם מעודכן
במערכות משרד החינוך

הודעה קולית תישלח לטלפונים כשרים

לעדכון טלפון נייד

שלחו קוד לנייד שלי

מספר תעודת הזהות שלך

כניסה באמצעות קוד משתמש וסיסמה

אין לך קוד משתמש או סיסמה? לקביעת סיסמה

כניסה

סיסמה

קוד משתמש

מדינת ישראל, משרד החינוך

ברוכים הבאים למשרד החינוך
משרד החינוך

כניסה עם קוד חד פעמי

עבור משתמשים שמספר הטלפון הנייד שלהם מעודכן
במערכות משרד החינוך

הודעה קולית תישלח לטלפונים כשרים

לעדכון טלפון נייד

שלחו קוד לנייד שלי

מספר תעודת הזהות שלך

כניסה באמצעות קוד משתמש וסיסמה

אין לך קוד משתמש או סיסמה? לקביעת סיסמה

כניסה

סיסמה

קוד משתמש

מדינת ישראל, משרד החינוך

ברוכים הבאים למשרד החינוך
משרד החינוך

כניסה עם קוד חד פעמי

עבור משתמשים שמספר הטלפון הנייד שלהם מעודכן
במערכות משרד החינוך

הודעה קולית תישלח לטלפונים כשרים

לעדכון טלפון נייד

שלחו קוד לנייד שלי

מספר תעודת הזהות שלך

כניסה באמצעות קוד משתמש וסיסמה

אין לך קוד משתמש או סיסמה? לקביעת סיסמה

כניסה

סיסמה

קוד משתמש

מדינת ישראל, משרד החינוך

ברוכים הבאים למשרד החינוך
משרד החינוך

7. הזדהות אחידה של משרד החינוך:
     בחרו באפשרות הרצויה

•   הקלידו את מספר תעודת הזהות שלכם ולחצו על שלחו קוד לנייד שלי
      אם מספר הטלפון שמופיע במערכת שגוי, ניתן לעדכן את המספר בלחיצה על 

     לעדכון טלפון נייד להנחיות לעדכון טלפון נייד לחצו כאן
•   הקלידו קוד משתמש וסיסמה ולחצו על כניסה
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מילוי טופס הנוכחות
1. הקלידו או בחרו את הכיתה והמקבילה עבורה תרצו לדווח נוכחות 

2. לחצו על הצגת תלמידים לסינון רשימת התלמידים לפי הכיתה שבחרתם
•  עבור מחנכים הנתונים מוזנים אוטומטית

3. בחרו עבור כל תלמיד את אחד מההיגדים: היעדרות מלאה / היעדרות חלקית / נוכחות מלאה

ישראל ישראלי123456 - תיכון לדוגמה

3

נוכחותשם תלמיד/ה

נוכחות מלאההיעדרות חלקיתהיעדרות מלאהישראל ישראלי

אופק לוי

עדי כהן

אליהו ישראל

דיווח נוכחות תלמידים

ישראל ישראלי123456 - תיכון לדוגמה

מקבילהכיתה
6יא

12

הצגת תלמידים

אופק לוי

עדי כהן
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5. במידה שתרצו לסמן נוכחות אחידה עבור כלל התלמידים בחרו את ההיגד הרלוונטי בשדה 
     סימון כל התלמידים

6. בסיום לחצו על שמירה

4. לאחר שדיווחתם נוכחות לכלל תלמידי הכיתה לחצו על שמירה

אופק לוי

עדי כהן

אליהו ישראל

אופק לוי

עדי כהן

אליהו ישראל

שמירה

4
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אופק לוי

עדי כהן

סימון כל התלמידים

5

שמירההיעדרות חלקיתהיעדרות מלאה

ישראל ישראלי

6 היעדרות מלאה
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9. לאחר לחיצה על הצגת תלמידים, תוצג הודעת מערכת, לחצו על כן על מנת לשמור את דוחות  	
     הנוכחות שהזנתם עבור הכיתה הקודמת ולעבור לכיתה הבאה

•   ניתן למלא טופס נוכחות אחד ביום, )עבור אותה כיתה( גם אם המורה העביר יותר משיעור אחד

• מורים מקצועיים המלמדים יותר מכיתה אחת מחויבים למלא רישומי נוכחות עבור כל הכיתות
שהם מלמדים

7. למעבר לכיתה הבאה הזינו את שדות כיתה ומקבילה 
8. לחצו על הצגת תלמידים

דיווח נוכחות תלמידים

ישראל ישראלי123456 - תיכון לדוגמה

מקבילהכיתה
6יא

78

הצגת תלמידים

אופק לוי

עדי כהן

דיווח נוכחות תלמידים

ישראל ישראלי123456 - תיכון לדוגמה
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עודכנה נוכחות תלמידים האם לשמור?

אופק לוי

עדי כהן

כן לא
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