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מצבת סייעות

העתקת סייעות מהשנה הקודמת לשנה החדשה

?על מה יש להקפיד
 חייבת להיות מוזנת  , משנה לשנה( רגילות)על מנת לבצע העתקה של סייעות

בכדי להעתיק  [ או בצורה ידנית או על ידי העתקה משנה לשנה]ראשונהסייעת 
את הסייעת השנייה

 השנה החדשהבחרת את ' להעתיק לשנת לימודים'וודא כי תחת

?כיצד יש לבצע את התהליך
 העתקת נתוני סייעות לשנה החדשה< מוטב
 [אישור חד פעמי]חובה לקרא ולאשר באמצעות          את תקנות משרד החינוך
ישנן שתי אפשרויות להעתקת הנתונים:

בתחתית העמוד תתקבל לשונית המתריעה על כל  , לאחר ביצוע העתקה
אילו סייעות עברו לשנה הבאה ואילו לא-הפעולות שבוצעו

 לחץ איתור< בחר מוסד מהרשימה
ל  "יוצגו כל הסייעות של שנה

הנוכחית
:קיימות שתי אפשרויות

העתקת כל הסייעות במוסד בלחיצה  . 1
'העתק את כל הסייעות למוסד'על 

בחירת סייעות מתוך הרשימה  . 2
'העתק סייעות שסומנו'ולחיצה על 

העתקה על פי מוסד

ניתן להעתיק אותה מהשנה הקודמת , ל החדשה"במידה וסייעת עברה מוסד בשנה
להעזיבה/ ולשנות את פרטיה 

העתקה  גורפת

  במסך העתקת נתוני סייעות לשנה
העתק את כל  'החדשה לחץ על 

'הסייעות של כל המוסדות במוטב


