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ה בהעסקה שאינה ישירה"עו

תהליך הדיווח

הוראה שאינם בהעסקה ישירה הינם עובדים אשר מועסקים על עובדי 
עמותות הורים וכדומה ולא על ידי  , ן"תל, ידי גופים שונים כגון קרן קרב

.המדינה

.סנט"המנבהדיווח על המורים שאינם בהעסקה ישירה מתבצע במערכת 

על , ואין במוסד עובדי הוראה המועסקים בהעסקה שאינה ישירהבמידה 
.במערכתלהצהיר על כך המנהל 

!שים לב
שיבוץ או /ור"עושל מחליף את הדיווח במערכות ”הדיווח הנאין 

.אותם יש להמשיך ולדווח כבשנים קודמותאופקית /ס"ומדב

אישור מנהל
ת בלבד/מנהלבהזדהות 

דיווח משרה
ה/מזכירת /בהזדהות מנהל

שיוך מקצועות למשרד החינוך
ה/ת מזכיר/בהזדהות מנהל
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ה בהעסקה שאינה ישירה"עו

שיוך מקצוע בית ספר למקצוע מתאים במשרד החינוך  
מתבצע פעם אחת בחיי מוסד ועובר משנה לשנה

ניהול טבלאות בית ספר< לניהולהיכנס סנט"במנבבתפריט העליון 

<עדכוןלחץ על < בחר מקצוע אותו תרצה לשייך < איתור לחץ על 
שמירהלחץ < ח"במשהמקצוע מתאים בחר 

!שים לב

מקצועות אשר מסומנים בכוכבית הינם מקצועות שהמערכת זיהתה להם  
אך עלייך להיכנס ולעדכן את המקצוע , ח"במשהמקצוע מתאים 

שמירה< וידוא המקצוע המתאים < עדכון על י לחיצה "עהמתאים 

סנט"היכנס למנב

ה/מזכירת /מנהלבהזדהות ח"למשהשיוך מקצועות 

משרה חדשהלחץ < ה לו תרצה לדווח משרה "בחר עו< איתור לחץ על 

תאריך תחילת משרה  בחר < מרשימת המעסיקים מעסיקבחר 
ותאריך סיום משרה

ה בהעסקה שאינה ישירה"עו< לניהול סגלהיכנס בתפריט העליון 

ה/מזכירת /מנהלבהזדהות דיווח משרה
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הוספת פעילותלחץ 

< מקצוע או /ושם תפקיד בחר <( תפקיד/מקצוע)סוג פעילות בחר 
בהמשך  , בצדו השמאלי של המסך< הזן מספר שעות לפי שלב חינוך 

אישורלשורת הדיווח לחץ 

בתחתית המסךשמירה לחץ 

ה בהעסקה שאינה ישירה"עו

<ה להם תרצה לאשר משרה "את עוV-סמן ב< איתור לחץ על 
אישור מנהללחץ 

שמירהלחץ < כןבחר אישור מנהל 

ה בהעסקה שאינה ישירה"עו< לניהול סגלהיכנס בתפריט העליון 

בלבדת /מנהלבהזדהות אישור מנהל

אין בבית ספרי כוחות הוראה  "בשדה Vסמן < הצהרת מנהל לחץ על 
שמירהלחץ < " המועסקים בהעסקה שאינה ישירה

ה בהעסקה שאינה ישירה"עו< לניהול סגלהיכנס בתפריט העליון 

ה בהעסקה שאינה ישירה"ס ללא עו"בי
ת בלבד/בהזדהות מנהל

',מקצוע'אם נבחר סוג פעילות ! שימו לב
(.העשרה/לימוד)מטרת שעה יש לבחור 


