
מדינת ישראל

מ ש ר ד  ה ח י נ ו ך 

מינהל כא"ב תיאום ובקרה

האגף לחינוך מבוגרים

גף השכלה
מעודכן למועד חורף תשס"ט
הנחיות מחייבות לפתיחת קורס במחשבים ובחינת המחשבים
הנחיות לגבי חדר המחשבים והמחשבים:

1. נדרש מחשב לכל תלמיד ובנוסף רזרבה של 10% ממספר התלמידים למקרה של תקלות במהלך השיעור או המבחן.  (לא יישבו שני תלמידים מול מחשב אחד!)
2. תשתית וטכנולוגיה:
א. כל המחשבים בכיתת המחשבים יהיו מחוברים ברשת לשרת מקומי ומקושרים       לאינטרנט. (למעט כיתות מאושרות בתוכנית מיוחדת).
ב. כונן דיסקים/דיסקטים המאפשר אחסון לקובצי תשובות.
    לנבחנים ב- ICDL  - דיסק המאפשר אחסון וגישה לקובצי תשובות למטרת  
    גיבויים.
ג. מערכת הפעלה WIN XP ומעלה. כולל 2  Service pack .
ד. תוכנת OFFICE 2000 ומעלה כולל יישומי ה – Office .
ה. דפדפן Internet Explorer גרסה 6 ומעלה.
ו. זיכרון של לפחות 512 ונפח פנוי במחשב לקליטת מסמכים חדשים.
3. לנבחני ICDL , שתי יחידות לימוד:
א. נדרש חיבור לאינטרנט ברוחב פס של Download 1.5Mb פנוי לכל 15 עמדות.
ב. נדרשת אפשרות להוריד מהאינטרנט Download ולהחזיר Upload קבצים 
    הנדרשים לבחינה.
ג. נדרשת אפשרות לבצע התקנת מרכיבי יישום ייעודי לניהול הבחינות (Active X).
ד. לפחות נפח פנוי של 10 ג'יגה בייט בכונן C .
ה. על רכז המחשבים של המרכז להיות זמין לביקור טכנאי של ICDL לביצוע      
   התקנה של עמדות הנבחנים.

4. מדפסת אחת לפחות בחדר מחשבים בו קיימת רשת, וחמש מדפסות לפחות אם לא קיימת רשת.
5. בזמן הלימוד והמבחן נדרשת נוכחות של טכנאי לטיפול מיידי בתקלות (ובשום פנים לא מורה!).
6. חדר המחשבים יעמוד לרשות התלמידים לתרגול מעבר לשעות הלימוד, לפחות פעמיים בשבוע למשך שעתיים.
7. עדיפות לחדר מחשבים שבו למחשב של המורה יש מערכת שליטה כ – classnet .
הנחיות בעניין כ"א בהוראת מחשבים:

1. המורים צריכים להיות בעלי הכשרה במקצועות המחשב ועם ניסיון של שנתיים לפחות בהוראת המקצוע, רצוי בעלי ניסיון בהוראה למבוגרים.

2. חובה על כל מורה חדש לקיים פגישת היכרות והנחיות עם רכז המחוז לשם קבלת הדרכה והנחיות.
הנחיות למילוי הטופס המגן:

1. יש לשלוח את הציונים ל"מרמנת" שבועיים לפני מועד הבחינה על גב הטופס המוקלד שנשלח אליכם מ"מרמנת". 
הנחיות שונות לקראת הבחינה ביישומי מחשב:

1. יש לבדוק את תקינות המחשבים ע"י איש מחשבים כשבוע לפני מועד הבחינה ולתקן את הטעון תיקון, וכן לבדוק אותם שוב יום לפני הבחינה.  
2. לבדוק קיום כל הקבצים הנחוצים:     WORD
EXCEL                                 
                                                    POWER POINT
                                                                       חיבור ל – INTERNET
                                                    תוכנות – INTERNET EXPLORER
     OUTLOOK EXPRESS                                                             
3. לוודא שהמחשבים נקיים מווירוסים.





4. לנבחנים ביוד כיתות וביחידה אחת:
א. המורה למחשבים ידאג לרכישת  דיסקטים חדשים או דיסקים. על הדיסקטים/     דיסקים יש לציין את שם הנבחן, מס' ת"ז, מס' נבחן ושם מרכז ההשכלה (המספר 
    על הדיסקט / דיסק יהיה זהה למספר על גב השאלון של אותו נבחן).
ב. הנחיות לשמירה בכונן נייד: בהעדר כונני דיסקטים במחשבים שבהם 
    נערכות הבחינות, יש לנהוג כדלקמן:
· למורה של הקבוצה אסור להיות נוכח בזמן המבחן.
· התלמידים ישמרו את המבחן בכונן c תחת תיקיה שתיפתח על ידם ותישא את שמם ומס' תעודת הזהות שלהם. בתוך תיקיה זו ישמור הנבחן את כל קבצי הבחינה.
· בסיום המבחן, אחרי שאחרון הנבחנים סיים ועזב את חדר הבחינה, ייכנס המורה ויערוך שמירה של תיקיות הנבחנים בהן שמורות הבחינות בנוכחות המשגיח.
נא לשמור על כללים אלו. 
       ג. להקפיד על אריזת כל שאלון בודד בליווי הדיסקט / דיסק במעטפה או 
          בשקית ניילון. 
      ד. דיסקטים / דיסקים לא ממוספרים או פגומים או נגועים בווירוס או לא 
          נרכשו ע"י המוסד לא יקבלו טיפול מיוחד והנבחנים ייצאו נפסדים.
5. אם מתעוררות שאלות ניתן לפנות לכונן הבחינה ביום הבחינה. 
6. יש לדאוג לטכנאי מחשבים שיימצא כל זמן הבחינה מחוץ לחדר הבחינה. רק כאשר מתעוררת בעייה טכנית, הוא רשאי להיכנס לשם לטיפול בבעייה הטכנית בלבד.
7. אסור למורה/למנהל להימצא בזמן הבחינה בחדר הבחינה, להוציא מקרה של שמירה בכונן נייד בתום הבחינה כמפורט לעיל.
לידיעתכם!

1. מנהל מרכז ההשכלה ששוכר מעבדת מחשבים מחוץ למרכז ההשכלה, מחובתו לדאוג לכל הנ"ל.
2. אם תהיינה תקלות בזמן המבחן, כגון: מחשבים שלא פועלים, מחשבים שאי 
      אפשר לשמור באמצעותם את הבחינה, מורה שייכנס לכיתה בזמן המבחן וכד', 
      האחריות מוטלת עליכם, ואין אנו מתחייבים לבדוק ולאשר את הבחינה 
      שהתלמידים עשו.

3. כוננית הבחינה היא אדירה אופק. אם מתעוררות שאלות יש לפנות אליה
      בטלפון נייד:  052-3061705 או לרכז/ת המחשבים במחוז (אם יש).



[image: image1]
בהערות או שאלות, אפשר לפנות לרכזים במחוזות או לאדירה אופק בטלפון:
052-3061705.



אנא, הקפידו על הנחיות אלה לטובת תלמידיכם!
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